Dunatjvarosi Egyetem
Diakigazolvany igénylés menete

1. 1épés: Kormanyablak

a) A diakigazolvany igénylés megkezdésekor el kell mennie a Kormanyablakba, ahol fényképet
készitenek Onrdl és berdgzitik az igénylést.

b) Az adatok felvételéhez mindenképpen szikséges a személyazonossag igazolasa, melyhez
szitkséges a személyl igazolvany, vagy egyéb érvényes személyazonosité okmany (utlevél vagy
jogositvany), illetve a lakcimkartya bemutatasa.

¢) Az okmanyiroda ugyintézGje a nyilvantartasban szerepl6 adatok alapjan elvégzi az
adategyeztetést.

d) A hallgaté az eljaras részeként egy Nemzeti Egységes Kartyarendszer (NEK) adatlapot kap az
okmanyirodai tgyintéz6t6l, melyen a nyilvantartasban szereplé adatok, a fénykép és az eredeti
alairas szerepel. Ezen adatlap része egy 16 karakteres NEK azonosit6é, mely a diakigazolvany
igénylési folyamatban kap szerepet, ezért ezen adatlap megérzésére fokozott figyelmet kell
forditani. Amennyiben a NEK azonositét elvesziti, ugy az adatlaprél masolat kérheté az
okmanyirodaban.

e) Ha a fénykép és alafras kép érvényességi idején beliil a hallgaté NEK adatlapon szerepldé
személyes, vagy lakcim adatai megvaltoznak, Ggy egy 4j adatlap kiallitasa valik sziikségessé, melyen
uj NEK azonosité talalhato.
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1. abra - NEK adatlap - NEK azonosit6

2. 1épés: Neptun

a) A fenti eljarast kovetéen tud didkigazolvanyt igényelni a Neptun rendszerben az
Ugyintézés/Diakigazolvany igénylés /Uj felvétel felileten. A ,NEK azonosit6” mezébe az
Okmanyirodatdl kapott, ugynevezett NEK koédot kell berdgziteni. (Ez kételezé mez8, ahol
sorszam ellenérzést is végez a program, tehat hibas formatuma sorszam nem rogzithets. A NEK
adatlapon 1évé adatoknak meg kell egyeznie a Neptunban szereplé adatokkal, mert csak igy lesz
sikeres a didkigazolvany igénylés) A NEK-azonositot kotéjel nélkil kell felvinni az igényl6
feluletre!
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2. abra - Neptun rendszer - Diakigazolvany igénylés
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3. abra - Neptun rendszer - Didkigazolvany igénylés

Igény tipusa - 5 érték kozil valaszthat:
e Els6 igénylés (amennyiben a Dunatjvarosi Egyetemen még nem igényelt),
e Adatvaltozas miatt,
e Elveszett,
e Ujigénylés téves adatok miatt,

e [El6z6 diakigazolvany sériilése miatt

Képzés — a program annak alapjan tolti fel az adatot, hogy melyik képzésén tolti igénylését a
Neptunban. Ezért kérjik tobb képzés esetén figyeljen arra, hogy a megfelel6 képzésén all-e.



Cim — mezSbe automatikusan belekertiil az ,,Allandé lakeim”, de a leg6rdiil6 mentubdl lehet6sége
van ,, Tartézkodast” tipust cimet is kivalasztani, amennyiben ilyen jellegl cime is régzitve van a
rendszerben. (A didkigazolvany igénylésnél csak allando, vagy tartézkodasi cim alapjan igényelheti
az igazolvanyt. A diakigazolvany hivatalos okmany, ezért a sajat érdekében javasoljuk, hogy a
lakcimeknél kizardlag bejelentett lakcimet régzitsen!)

Maisodlagos intézmény — kitoltése csak akkor sziikséges, ha a hallgaté tobb intézménnyel all
jogviszonyban, és szeretné a masodlagos intézményt is megjelentetni az igazolvanyon. A
masodlagos intézmény ellenérzése az elsédleges (igénylS) intézmény feladata. A mez6 a sajat
intézménnyel toltendé ki, amennyiben az intézményen belil a hallgaté masik képzéssel is
rendelkezik, amely masik képzési helyen, telephelyen (mindenképpen masik varosban), vagy a
képzése tobb varosban zajlik.

3. 1épés: Utazasi kedvezményre jogositd igazolas kiallitasa az allandé diakigazolvany
megérkezéséig

Sorszamozott igazolast a Tanulmanyi Hivatalnak akkor all médjaban kiallitani, ha elektronikusan
megigényelte a didkigazolvanyt a Neptunban, tovabba az igénylés tovabbitasra kertlt a FIR felé.
Amint a FIR elfogadja az igénylést, akkor lehet személyesen sorszamozott igazolast kérni utazasi
kedvezmény igénybevételéhez.

4. 1épés: Ervényesités

A diakigazolvany a Tanulmanyi Hivatalhoz érkezik meg. A kézbesitést kovetSen, Neptun
tzenetben kap egy tdjékoztato levelet az atvétel lehet6ségeir6l. A diakigazolvany csak érvényesitd
matrica ellatasaval érvényes, melyre akkor jogosult, ha az adott félévben aktiv hallgatoi
jogviszonnyal rendelkezik (tehat nem passziv) az igazolvanyon szereplével megegyezé tagozatd
képzésen (esti, nappali, levelezd).

Tovabbi informacidk: https://www.diakigazolvany.hu/igenvles/felsooktatas



https://www.diakigazolvany.hu/igenyles/felsooktatas

