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1. Dijak befizetése a Dunaujvarosi Egyetemen

Koézponti rendszer, amelyben a hallgatok a pénziigyeiket intézhetik:
Neptun.Net Egységes Tanulmanyi Rendszer

@&5&%

Hallgatoi ournwnz(za6)

Nyelv: ooy > }%E/

Azonosité: ||

Jelszo: |

Verzié: 2022.2.41 (2022. 10. 24.)

— Tamogatott béngészdk:
Microsoft Internet Explorer 10.0+ ; Mozilla Firefox : Google Chrome

1. abra Neptun rendszer hallgat6i bejelentkezési feliilete

A dijak befizetésének 3 modja van:

1) Gytijtészamlas befizetés
Amikor a hallgato sajat maga fizeti a koltségeit. Ezzel a fizetési méddal minden tétel teljesithetd.

a) Utalas a gytijt6szamlara

A szamlavezet6 bankjanal kétféle médon kezdeményezheti dtutalasat:
e A bankfidkban a sajat adataival kitoltott, az alabbi utalasi megbizashoz hasonlé megbizast
kell adnia arrdl az 6sszegrol, amit utalni kivan.
e Ha van olyan szerz6dése a bankjaval, ami alapjan interneten keresztiil utalhat, akkor a bank
honlapjan, vagy applikacion keresztil elektronikus formaban teheti meg,.

A jogosult neve és székhelye:
Dunaujvarosi Egyetem,
2400 Dunaujvaros, Tancsics M. u. 1/A

A jogosult szamlaszama:
10300002-13261517-00024903

Kozlemény:
NK- a hallgaté sajat NEPTUN KOD-ja ”sz0koz” a hallgaté sajat neve formatumot feltétlenil
meg kell tartanil!!

A szikséges fedezetet a hallgatonak minden esetben egy azonosithatd szamlaszamrol, banki
atutalassal kell inditania a fenti szamlaszamra. Minden mas (postai csekkes, készpénz befizetés,
VIBER utalds) utalasi format ELUTASITUNK ES REKLAMACIOT NEM TUDUNK
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ELFOGADNI! Az utanajarasbél fakadé mindennemd hatrany a hallgatot terhelil A nem
azonosithatd tételek visszautaldsra kertilnek.

A gyitijt6szamlara val6 atutalas még nem jelent tényleges befizetést, azt a hallgaténak a
tanulmanyi rendszerben kell elvégeznie az alabbi tajékoztat6 szerint!

A TELJESITETT ATUTALAS 1-2 MUNKANAP MULVA JELENIK
MEG A NEPTUNBAN!

b) Tétel teljesitése a Neptunban

Elérési utvonal: Pénziigyek/Befizetés

Sajdt adatok Tanulmdnyok Targyak Vizsgik Pénziigyek Informacio Ugyintézés

|
A ? (izenetek

Szamlak
| Tranzakciés lista

- E Sziirések l Oszténdijak, kifizetések Dsszes lizenet

p \
— i | Beallitasok
p| |4 Uzenet tipusok: © Egyedi i\

A ©) Automatikus iizenetek
Y © (sszes iizenet

'7 Miiveletek:

Uzenetek listaja

2. dbra Neptun rendszerben kiirt tételek elére

7

A Sztréseknél a ,,Félévek’-nél célszerd a ,,Minden félév”-et beallitani, a ,,Statusz”-nal pedig azt,
hogy ,,Aktiv”’, majd meg kell nyomni a ,,Listaz” gombot.

? Befizetés

A

a Sziirések Félévek: Minden félév, Statusz: Aktiv
% Félévek:  Minden félév v|
& Statusz: [ Aktiv v

AR ESE Hozzaadds a kedvencekhez § Tétel kiiras

3. abra Szirési feltételek beallitasa
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Ha ez megtortént, a befizetendé tételt ki kell valasztani (a tétel mellett a jobb szélen be kell pipalni
a rubrikat) és lent a bal alsé sarokban talalhat6 ,,Befizet” gombra kell kattintani.

=N 4

1

Statusz Szamla sorszama DH1 Statusz DH2 Statusz
Aktiv 2022/FT/12799

Mivelete

4. abra A befizetés 1épései

Ezutan a felugré ablakban az ,, Jgen” gombra kell kattintani.

| Kérdés % |

o Biztosan befizeti?

5. dbra Felugré ablak képe

A kovetkez6 1épésnél meg kell nyomni a Befizet gombot és a tétel teljesitetté valik, amennyiben a
gyljtészamlan 1évé Gsszeg fedezte a befizetni kivant tételt.

? Befizetés

2.) Befizetés tipusa - Kiirt tétel befizetés

Fizetési maod valasztas

@ Gyljtdszamlas fizetés

% Gyljtdszamidk ! 103000021326151700024903 v|

=

6. abra Befizetés megerGsitése
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2)

Szamla igénylése

Amikor a hallgaté koltségeit részben vagy egészben egy gazdasagi tarsasag atvallalja. Ezzel a
fizetési moéddal minden tétel teljesithetd.

a)

Szamla igénylésének menete

Maganszemélyként torténé fizetés esetén nem kell killon szamlat igényelnie, azt automatikusan
kiallitjuk.

Ha egy gazdasagi tarsasag atvallalja a képzés koltségeinek egy részét vagy egészét, a lenti leiras szerint
igényelhet szamlat a befizetésrol.

Amennyiben a tarsasag a fizetend$ 6nkoltség egy részét fizeti, akkor a tételt meg kell bontani, melyet

irasban kérhet a neptuncsoport@uniduna.hu e-mail cimen.

A képzés 6nkoltségérdl 2 tipusd szamla késziilhet:

b)

A gyGjtészamlan keresztil teljesitett tételr6l pénziigyileg rendezett szamlat tudunk kiallitani, ha a
még le nem szamldzott, de teljesitett tételhez allit be befizetd szervezetet (lasd: b) pont)

Aktiv tétel esetén szamlakérd kérvény leadasaval pénziigyileg nem rendezett szamlat allitunk ki,
melynek ellenértékét a szamlan szereplé bankszamlaszamra kell 4tutalni a szamla kiallitisa utan,
mely nem azonos a gytjtészamlaval.

A megjelolt teljesitési médok nem kombinalhat6ak!

Befizetd szervezet kivalasztasa
(akinek a nevére ki kell allitani a szamlat)

Elérési utvonal: Pénzugyek/Beallitasok/Szervezetek

Sajitadatok = Tanulminyok =~ Tirgyak ~ Vizsgik =~ Pénziigyek  Informdcio  Ugyintézés
A > Bedlitasok
o |
S9N Hozzaadas a kedvencekhez
bl e e ST | T
Szamlaszamok 1 Partnerek ‘ Megosztas Didkhitel2 ‘
- m ‘ o)
} Sajat befizetd szervezeteim - Vs
8 Ui saidt szervezet | Sajat szervezete elvétele Oldalméret 20 v
7 Név Tipus Bankszamlaszam Addszam Cim Torlés [
Nincs taldlat
Talslatok szama:1-0/0 (31 ms) UEECR Ui sajst szervezet | Sajat szervezete elvétele

7. abra Befizet$ szervezet adatainak beallitasa
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A felugré ablakban ki kell keresni a befizetS szervezetet a jobb felsé

gomb segitségével.

sarokban taldlhatd keresés

‘ Kiilsé szervezetek 2 2 X \
el Uj szervezet felvétele 1 B 1 is) |
F nev Tipus Bankszamlaszam | IKiVihszt I | ‘ N
A DUNANTULT LABORATORIUMI - = | L
MEDICINA OKTATASAERT ES Partnerszervezet 103000022464481700003285 o9 20102 17 7673 CSERKUT PETOFL 1E3 | |
KUTATASAERT ALAPITVANY : d |
AALBERTS SURFACE ]
TECHNOLOGIES SZOLGALTATG 11941341-2- 2800 TATABANYA
KORLATOLT FELELOSSEGU Partnerszervezet 142201081093300400000000 ;7 ORGONAS ErTEAT.
TARSASAG
1039 BUDAPEST
ACTIVE FUSION SZOLGALTATO ES 22392703-1- KIRALYOK UTIA 243- 5 ‘
KERESKEDELMI BETETI TARSASAG ' ortnerszervezet 120240090015290700100001 3 245, FSZ EMELET 1 ‘
AITO

AECOM DB MAGYARORSZAG 1111 BUDAPEST \
MERNOKI KORLATOLT 12893399-2- LAGYMANYOSI UTCA

+! A

53] FELELGSSEGU TARSASAG Partnerszervezet 131000070250726000023485 ,2 12. FOLDSZINT [+ | ‘
"VEGELSZAMOLAS ALATT" EMELET 2 AJTO
AEGON Magyarorszag Zrt. Partnerszervezet \
AERZEN HUNGARIA ENERGETIKAI ‘
£S KORNYEZETVEDELMI 10949889-2- 1117 BUDAPEST
KQRLATC)LT FELELOSSEGU Partnerszervezet 105000280000000217340179 a3 FEHERVARI UT 50-52. u
TARSASAG \
AGENDA TEAM TANACSADO ES 22590004-1- 1181 BUDAPEST
SZOLGALTATO BETETI TARSASAG, | orinerszervezet 1091800100000078255680005 45 DOBOZI UTCA 74. ‘
AGRO LINE KFT. Partnerszervezet B8 |
AGSZER 2003. Kft Partnerszervezet [+
AIKAWA HUNGARIA ELEKTRONIKAI o = ‘
KORLATOLT FELELOSSEGU Partnerszervezet 120240090026582500100003 1786979-2- 2400 Dunadjvaros [+ S

Vissza ’

8. abra Meglévé szervezet kivalasztisa

e Ha szervezet megtalalhaté a listaban, akkor a szervezet soranak végén talalhatéd + gombra,
majd a ,,Kivalaszt” gombra kell kattintani.
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e Amennyiben nem talalhat6 meg a listaban a keresett szervezet, akkor kattintson az ,,ﬁj
szervezet felvétele” gombra és toltse ki az adatokat.

Uj szervezet felvétele

Szervezet adatok

3 Név:

% Szervezet tipusa: Partnerszervezet

% Felettes szervezet: e

% Addészam:

% Bankszémlaszém:

Cim adatok

% Orszdg: Magyarorszag v

% Véros:

% Iranyitészam:

% Cim:

Mentés = Vissza
9. dbra Uj szervezet rogzitésének feliilete
Az 14j szervezet a kovetkezé munkanapon jelenik meg a listaban, miutan az tigyintézé regisztralta.
A befizets szetvezet regisztralisa utin a Pénziigyek/Befizetés mentiponton a Sziiréseknél be

kell allitani a félévet és a tétel statuszat, majd meg kell nyomni a ,,Listaz” gombot. A tételek koziil

ki kell valasztani a befizetendd tétel sort és a sor végén a ,,+” jelre kattintva ki kell valasztani a
»Befizetd” mentpontot.

Bovebb o
Statusz Szamia sorszar Kérvény leadisa
Aktiv g}’_
] |
Aktiv 2022/FT/13001 O B
Aktiv 2022/FT/12843 i+
Aktiv 2022/FT/12860 O B

10. abra Befizet6 rogzitése a tételnél
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Ezutan felugrik egy ablak, ahol be kell allitani az alabbiakat:
e Befizetd tipusa: Szervezet
e Befizetd: akinek a nevére kéri a szamlat
e Adodszam: automatikusan tolt6dik a befizet6 beallitasaval
e Cim: automatikusan t6lt6dik a befizet6 beallitasaval (lenyilé6 gombbal ki kell valasztani)
e Atutalasos szamlat kérek: be kell pipalni a jelolonégyzetet.

Befizet6 hozzarendelése 2 2 X

Kiirt tétel —_— 7
Jogcim neve Név Osszeg Szolg.telj. Statusz
DUE DULMINFBSC Onkdéltség Onkoltség 2022/23/1 220 000 HUF 2022. 08. 02. 0:00:00

Talalatok szama:1-1/1 (16 ms)

Befizetd adatai

% Befizetd tipusa: |Szervezet v|
& Befizetd: |HARMAN BECKER GEPKOCSIRENDS:

% Addszam:

% Cim: 8000 SZEKESFEHERVAR HOL v |
# Atutaldsos szamlat kérek:

Vissza

11. abra Atutalasos szamla ighénylése a befizets nevére

A beallitasok elvégzése utan a Mentés gombra kattintva a szervezet beallitasra keril.
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c) Szamlakérd kérvény leadasa

ol
Aktiv tétel esetén Pénziigyek/Befizetés mentiponton, a megfelels tételen dllva a sor végén a ,,+
jel, majd ,,Kérvény leaddsa” gombra kattintva kitélthetd a ,,Szamlakéré nyilatkozat”

formanyomtatvany.

— Bovebb =

/-
Befizeto

Sz

SO

2022/FT/8138 [

2022/FT/8540 O E

2022/FT/6802 O E3

12. abra Kérvény leaddsanak inditasa

A szamlakér6 nyilatkozat kitoltése utin a neptunbdl ki kell nyomtatni a leadott kérvényt az
Ugyintézés /Kérvények/Leadott kérvények meniiponton.

> Kérvények
UMTCERE Hozzdadds a kedvencekhez
Kitolthetd kérvények |[ESTITECHTNES Megtekint
Kervenymellékl
o
I v
Név Azonosité Leadas datuma Statusz (igy
Kreditbefogaddsi kérelem ( DF / DUE-n végzett targyak csoportos befogadasara ) 05-019/60 2019. 08. 29. 20:59:31 Elfogadva |+
Magyar beiratkozasi lap 2019/20/1 - dllami dsztondijas Beiratkozasi.A-019/218 2019, 08. 18. 20:44:46 Javasolt dontés: elfogadva | +
Szamlakerd nyilatkozat Szamlakerd-025/6 2022, 08. 03. 21:05:45 Elfogadassal lezérva

13. abra Leadott kérelem elérése, nyomtatasa

A kinyomatott dokumentumot el kell juttatni a befizeté szervezethez. A cégnek ki kell tolteni a
Nyilatkozat részben mekkora Osszeget vallal at az 6nkoltségbdl, és cégszertien (alairds + pecsét)
ala kell iratni.

Az eredeti, alairt ,,Szamlakéré hallgatéi befizetésekhez” nyilatkozatot el kell juttatni (személyesen
vagy postan) a Tanulmanyi Hivatalba. Az atvételtdl szamitott masodik munkanapra az egyetem
elkésziti a szamlat, melyet a hallgat6 sajat maganak nyomtat ki és ad le a szervezetnél.
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A szamla letolthet6 a Pénziigyek/Szamlak feliletrdl.

=) Q,C-

2 Oldalméret| 20 |

Statusz Elektronikus szamla (pdf) Elektronikus szamla (zip)
Teljesitett WQ2BDU - Szamla_20220815_WQ2BDU_2022-FT- I WQ2BDU - Szamla_20220815_WQ2BDU_2022-FT-
e Iﬁ 40 ndf 8540.zip

14. abra Kiallitott szamla letoltése

Az Elektronikus szamla (PDF) 4j ablakban megnyitva béngészébdl nyomtathato.
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3) Diakhitel2 igénylése

Diakhitel2: Az 6nkoltség 6sszegét a Diakhitel Kézpont a hallgatéi jogviszony ellendrzését kovetéen
kozvetlenul az intézmény szamlajara utalja. Csak Onkoltségre lehet igényelni. Kizardlag
6nkoltséges pénziigyi statusza hallgatok vehetik igénybe.

Diakhitel2-t kétféle médon lehet igényelni:
a) Neptun rendszerbél inditva vagy

b) Diakhitel Direkt rendszerbdl inditva
a) Neptun rendszerbdl inditott Diakhitel2 igénylés

Az Ugyintézés /Diakhitel igénylés meniiponton érhet6 el. A jobb felsé sarokban a TE diakhitel
igénylés menitipontra kell kattintani. Az oldal atiranyitja a diakhitel feliiletére.

A diakhitel feliletén megkotott szerzédést hitelesiteni kell. Ennek 2 médja van:

e Ugyfélkapun keresztiil elektronikus forméaban vagy

e Akik nem rendelkeznek ugyfélkapuval, azoknak kinyomtatva kell leadni a Pénziigyi
PartnerPontok valamelyikén (https://diakhitel.hu/diakhitel-partnerpontok/), vagy a
Dunatjvarosi Egyetem Tanulmanyi Hivatalanak pénziigyi tgyintéz6jénél. (2 példanyban, a

helyszinen torténé alairassal)

A hitelesitést kvet6en a Neptunban rogziteni kell a didkhitel szerz8désének szamat két
menuponton:

o Elsé felilet: A Pénziigyek/Beallitasok mentpontban a Diakhitel2 fiilre kattintva meg
kell adni a Didkhitel2 szerz6désszamot.

? Beallitasok

UTEESl Hozzaadas a kedvencekhez

l Szamlaszamok I’ Partnerek [ Szervezetek 'I Megosztas Diakhitel2

Diakhitel2 szerzodésszam rogzitése

% Didkhitel2 szerzodésszam:

15. abra Didkhitel szerz6désszamanak régzitése - elsé felilet
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e Masodik feliilet: A Pénziigyek/Befizetés mentipontban a megfelel tételnél a ki jelre
kattintva ki kell valasztani a Diakhitel2-t, mint fizetési mddot.

Bovebb A

Befizeto
Diakhitel2
Statusz Szamla sorszama Kér\'ény leadasa

Teljesitett 2022/FT/8848

Aktiv 2022/FT/12467 (]
EA;:'._' |

Teljesitett  2022/FT/1948 O

16. abra Didkhitel szerz6désszamanak régzitése a tételnél

Végiil a felugré ablakban a ,,Rendben” gombra kell kattintani.

Diakhitel2 2

5
X

Diakhitel2-nek feladando tétel:
Megnevezés: Onkoltség 2022/23/1
Osszeg: 350000 HUF

Szerzodésszam:

Rendben Vissza

17. abra Didkhitel szerz6désszam rogzitésének véglegesitése a tételnél

b) Diakhitel Direkt rendszerbdl inditott Diakhitel2 igénylés
https:/ /www.diakhiteldirekt.hu/

A Diakhitel Direkt feliletén megkotott szerz6dést hitelesiteni kell. Ennek 2 médja van:

e Ugyfélkapun keresztiil elektronikus forméaban vagy
e Akik nem rendelkeznek tgyfélkapuval, azoknak kinyomtatva kell leadni a Pénziigyi

PartnerPontok valamelyikén (https://diakhitel.hu/diakhitel-partnerpontok/), vagy a
Dunatjvarosi Egyetem Tanulmanyi Hivatalanak pénziigyi tigyintéz6jénél. (2 példanyban, a
helyszinen torténé alairassal)

A hitelesitést kdvet6en a Neptunban rogziteni kell a didkhitel szerz6désének szamat két
meniiponton az a) pontban leirtaknak megfelelGen.
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2. Visszautalas

Visszautalas megkezdése el6tt javasoljuk, ellendrizze Neptunban rogzitett bankszamlaszamat!
(Pénziigyek/Beallitasok/Szamlaszamok ful) Tébb bankszamlaszim esetén az Osszeg az
alapértelmezett szamlaszamra kertl utalasra.

A hallgatoi gy(jtészamlan 1évo, fel nem hasznalt egyenleget a hallgato sajat bankszamlajara vissza
tudja utalni, amennyiben nincs aktiv stitusza tétele, a Pénziigyek/Tranzakcios lista

menuponton.

A sziliréseknél az alabbi beallitast kell alkalmazni:
e Félévek: Minden félév
e Tizetési tipusok: Minden tipus
e  Gydjtészamlak: 10300002-13261517-00024903

® Tranzakciés lista

ﬁ Sziirések Félévek: Minden félév, Fizetési tipusok: Minden tipus, Gyiijtészamlak: Minden gy(ljtészamla
% Félévek: [ Minden félév v|

& Fizetési tipusok: | Minden tipus v |

& Gylijtoszamisk: [ 10300002-13261517-00024903 v|

# Ossz. gy(jtészamla egyenleg: 8 000 HUF

W' ’ sszas

18. abra Visszautalds menete

A ,,Visszautalas” gomb megnyomasa utan a felugré ablakban meg kell adni a visszautaland6
Osszeget. A bankszamlaszam mez6nél a lenyilé ablakban ki kell valasztani a sajat szamlaszamot.
Ezutan a Visszautal gombra kell kattintani.

Visszautalas gyiijt6szamlarol 2 2 X

Visszautalas gyijtészamliarol

# Gyijtészamla: 10300002-13261517-00024903
& Gydjtdszamla egyenleg: 8 000 HUF
¥ Visszautalandd osszeg: ;
# Bankszamlaszam: [Kérem vilasszon bankszémla v |
Visszautal
Vissza
ATOTraIaST oarama TFANTARTIN PIraaTmEnus

19. abra Visszautalas véglegesitése



Pénziigyi Utmutat6

Q)

1. kiadas 0. médositas 15 (21). oldal

3. Tételkiiras, sajat tétel torlése
a) Tételkiiras

Lehet6ség van a neptun rendszerben tételt kifrni sajit részre. A Pénziigyek/Befizetés
mentponton a Tételkiiras gombra kattintva érheté el a funkcio.

? Befizetés

'E‘ Sziirések Félévek: Minden félév, Statusz: Minden tipus
& Félévek: | Minden félév N I
& Statusz: | Minden tipus v]

Listazas

ENTEEE Rl Hozzdadas a kedvencekhez | Tétel kifrés

20. abra Tételkiirds menete

Ezt kévetSen ki kell valasztani, hogy milyen jogcimen szeretne tételt létrehozni:
o ,Ismételt vizsgadij” (ebben az esetben a félévet és az érintett targyat is ki kell valasztani)

vagy
e Szolgaltatas jogcim. A jogcim alatt ,,Irat postazasa dij”-at vagy ,,Késedelmes feladat,

laborjegyz6konyv leadasa® dijat lehet kiirni.

Kiirt tétel létrehozasa HEES |

Adatok

—Kérem valasszon!— v
—Kérem valasszon!—

Ismételt vizsgadij

Szolgaltatds jogcim

% Fizetési jogcimek:

21. abra Tételkifras jogcimei
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Miutan kivalasztottuk a jogcimet, kitoltjik a tobbi mezét. Szolgaltatas jogeimnél a targy mezot csak
akkor kell kitolteni, ha ,,Késedelmes feladat, laborjegyz6konyv, stb... (1000Ft)” tipust dijat akar
kifrni a hallgaté maganak! A beallitisok utan a ,,Tétel 1étrehozasa” gombra kell kattintani. Ezt
kovetSen be kell fizetni a tételt 1) Gyjtészamlas befizetés leirasa alapjan.

Kiirt tétel létrehozasa 2 2 x|

Adatok

# Fizetési jogcimek: |Szolga’ltatés jogcim "|
i Félévek: [2023/24/1 v]

% Szolgaltatas tipusa: [Irat postdzdsa (1500 HUF) v|
i Targyak: | v|

Tétel Iétrehozasa Vissza

22. abra Tétel létrehozasanak véglegesitése

b) Sajat tétel torlése

A hallgat6é altal kiirt tétel totlésére is van lehetGség a neptunban a Pénziigyek/Befizetés
mentponton. A kiirt tétel melletti rubrikat bejel6lve az oldal aljan a ,, Torlés” gombra kattintva.

Statusz Szamla sorszama DH1 Statusz DH2 Statusz M

Aktiv 2022/FT/13130 €

Miveletek:

23. 4dbra Sajat tétel torlése
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0. médositas

4. Részletfizetési kérelem

A részletfizetési kérelemnek két tipusat kilonboztetjik meg. Részletfizetés az aktualis félév
6nkoltségére vonatkozoan és részletfizetés lejart fizetési hataridejd tételekre vonatkozoéan.

a) Részletfizetés kérése az aktualis félév 6nkoltségére

A Pénziigyek/Befizetés meniipontban a megfelel$ tételnél a +] jelre kattintva ki kell valasztani
a Kérvény leaddsa opciot.

Bovebb —
Befizeto

Kervény leadasa

DE

24. abra Kérvény leadasinak kezdése

Ezt kévetéen megjelenik a pénziigyi kérvények felilet. A rendszer sarga ablakban figyelmeztet,
hogy ezen a feliileten kizardlag a kifrasrol indithat6 kérvények jelennek meg. A sor végén kattintson
a ,Kivalaszt” gombra.

F Pénziigyi kérvények I
Mdveletek:

LI Figyelem! A kérvény leadast a Pénziigyek/Befizetések meniipontrol
7 kezdeményezte, ezért a feliilleten jelenleg csak a kiirasrol indithaté
kérvények jelennek meg.

Név

Részletfizetési kérelem

25. dbra Megjelend kérvénylista
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0. médositas

>

A kivalasztas utan megjelenik a részletfizetési kérelem. Az indoklas mez6 kitoltése utan a lap aljan
kattintson a ,,K6vetkez8” gombra, ezutin adja le a kérvényt a ,,Kérvény leadasa” gombbal.

o

Elozo Kérvény leadasa | Kitoltés felfiiggesztése

Dokumentumok hozzarendelése @

26. dbra Kérvény leadasanak véglegesitése

[ ————
Kovetkezo

A beadott kérvény megjelenik az Ugyintézés /Kérvények meniiponton a Leadott kérvények fiilon.
b) Részletfizetés kérése lejart fizetési hataridejii tételre
Fizetési elmaradas esetén is lehetéséget biztositunk a részletfizetésre. A részletfizetési kérelem

(lejart kintlévéségre) az Ugyintézés /Kérvények meniiponton a Kitélthetd kérvények fiilon érhetd
el, mely a félév folyaman barmikor benyujthato.

Kérvények

PR Hozzaadds a kedvencekhez

Kitdithets kérvények ‘ Leadott kérvények 1

=l &

Keresés|Név  w|[részlet
1 Oldalméret[20 v|
Név Ervényesség kezdete Ervényesség vége
Részletfizetési kérelem (lejart kintlévdségre) 2023. 08. 31. 12:00:00 2024. 01. 31. 12:00:00 L ‘

Talalatok szama:1-1/1 (1422 ms)

27. abra Kérvény elérése

Kotelezéen kitoltendd mezdk:

e e-mail cim: a neptunban szereplé adatokkal automatikusan kitoltésre kertl, de
modosithato

e telefonszam: a neptunban szereplé adatokkal automatikusan kitSltésre keril, de
modosithaté

e indoklas: alapértelmezetten tres mezd, itt szlikséges feltlintetni az okot/okokat.

A kérvény leadasa utan a Dokumentumok hozzarendelése gombbal fel kell tolteni az indokot
alatamaszté dokumentumot mellékletként.

A feltoltott mellékletek eredeti példanyat személyesen be kell mutatni 5 munkanapon belil a
Tanulmanyi Hivatal tgyfélfogadasi idejében. Ha nincs a kérvényhez melléklet csatolva a kérelem

formai okbdl elutasitasra kerul.

A feltoltheté mellékletek formai kévetelményét az aldbbi sz6vegrész tartalmazza.
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Q)

A kérelemhez minden esetben kotelezé melléklet csatolasa, ellenkezd esetben formai okbol
elutasitasra kerul

Mellékletet csatolni a kérvény leadasatol szamitott 3 oraban van lehetosége.

A melléklet formai kdvetelményer:

o A mellékletet doc, jpeg és pdf formatumban van lehetdsége csatolni.
o A tébb oldalas dokumentumokat egy fileként kell csatolni.
o A mellékletként csatolt dokumentumokat egyértelmiien kell elnevezni.

A kérelemhez becsatolt melléklet eredeti példanyat 5 munkanapon beliil személyesen, vagy postai uton
be kell mutatnia, a kérvény azonositojara hivatkozva, amennyiben ezt nem teszi meg, kérelme formai
okbal elutasitasra kertil.

Csatolando mellekletek:

o Az indoklasban feltiintetett allitas alatamasztasara szolgalo dokumentum

28. dbra Kérvénysablonban 1évé tajékoztatd

A beadott kérvény megjelenik az Ugyintézés/Kérvények meniiponton a Leadott kérvények
fulon.
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5. Pénzvisszautalasi kérelem

Két tipust pénzvisszautalasi kérelem létezik a neptun rendszerben. Jogviszonnyal rendelkez6
hallgatoknak (aktiv vagy passziv statusz esetén) illetve jogviszonnyal mar nem rendelkez6 hallgatok

részére.

A kérvény kitoltése el6tt mindenképpen ellendrizze alapértelmezett bankszamlaszamat a neptun
rendszetben a Pénzigyek/Beallitasok mentponton a Szamlaszamok ful alatt. Az
Alapértelmezett oszlop alatt Igen mezének, az Ervénytelen oszlop alatt hamisnak (pipa nélkiil)

kell lennie.

Az Osszeget automatikusan az alapértelmezett bankszamlaszamra utaljuk!

? Beallitasok

ERYEEEINE Hozzaadas a kedvencekhez

Szamlaszamok ’ Partnerek l Szervezetek ’l Megosztas H Diakhitel2

Bankszamlaszamok

Bankszamlaszam

12345678-12345678

Talalatok szama:1-1/1 (0 ms)

Alapértelmezett

==
Igen

29. abra Bankszimlaszam ellenérzése

Kiilfoldi

Nem

Mindkét kérvény az Ugyintézés/Kérvények meniiponton érhetd el.

? Kérvények

EEYEREIRE Hozzaadas a kedvencekhez

Ervénytelen

D [+

= 4

L4

=

-

Keresés| Név v || pénzvisszautalas Kereses
Oldalméret[20 v |
Név |al Ervényesség kezdete Ervényesség vége Kérvény kitohése befejezve
Pénzvisszautalasi kérelem 2023. 08. 31. 12:00:00 2024. 01. 31. 12:00:00 [+
Pénzvisszautalasi kérelem - jogviszonnyal nem rendelkezéknek 2023. 08. 31. 12:00:00 2024. 01. 31. 12:00:00 ij

Taldlatok szama:1-2/2 (1484 ms)

30. abra Elérhet6 kérvények listaja
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A kivalasztas utan a kérvény kitoltéshez sziukséges adatok a Pénziigyek/Befizetések mentipont

alatt az adott tétel nevére kattintva érhe
kitolteni.

ték el. Az uresen maradd mezdket "-" karakterrel kell

Abban az esetben kertil Tanulmanyi Bizottsag elé a kérelem, ha minden adat kitoltésre kertlt.

Pénziigyi tétel

Tétel adatai

sszeg 5 500 HUF

e}
% Tipus Szakdolgozat leadasi hataridé modositasa
S

)

tatusz Teljesitett

% Megnevezés 27-027/31

¥ Kiirds ddtuma 2023. 11. 17.

% Szolg.telj. 2023. 11. 17.

¥ Hatdridé 2023. 11. 17.

& Befizetd neve

# Pénziigyi kéd DUE DUNGAZDBA Tobbletszolgaltatas

% Megjegyzés

Nyomtatas Vissza

?2 & X

& Targykdd

% Targynév

¥ Diakhitel statusz
% Extral

Extra2

e

% Extra3
% Szédmla sorszéma 2023 /FT/12908

% SimplePay azonositd

31. abra Tétel adatai

A beadott kérvény megjelenik az Ugyintézés/Kérvények meniiponton a Leadott kérvények

fulon.

Amennyiben a pénziigyekkel kapcsolatban kérdése meril fel, az alabbi e-mail cimen kérhet

segitséget: neptuncsoport@uniduna.hu




