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PREAMBULUM

A Dunagjvarosi Egyetem (tovabbiakban: Egyetem, réviden: DUE) Tanulmanyi Hivatala a
vonatkozo jogszabalyok és egyetemi szabalyzatok alapjan az alabbi Kreditelismerési Eljarasrendet

alkottja meg:

Vonatkozé jogszabalyok, szabalyzatok:
- 2011. évi CCIV. t6rvény a nemzeti felsGoktatasrol (tovabbiakban: Nftv.)
- 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet a nemzeti felsGoktatasrdl sz6l6 2011. évi CCIV. torvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol
- DUE Hallgatéi Kovetelményrendszer Tanulmanyi és Vizsgarend 34. §

/////

I. RESZ
A KREDITELISMERESI ELJARAS

1.§

Kreditelismerés beiratkozaskor — elséves hallgatok szamara

(1) A hallgat6 a felvételt kbvetéen egyszeri kreditelismeréssel élhet a beiratkozast megeléz6en:

a.

DF/DUE szervezésében teljesitett korabbi képzés esetén: A mintatantervben
el6irt tantargyak fogadhatéak be csoportosan a hallgaté korabbi képzései alapjan,
maximum a képzés Osszkredit szamanak 2/3-aig. A mintatanterv még nem teljesitett
tantargyai kozil minden félévben legalabb 30 kredit felvételét ajanljuk.
A csoportos befogadast kovetSen az elsé féléves hallgatok szamara a Tanulmanyi
Hivatal automatikusan felveszi a paratlan féléves tantargyak koziil azokat, amelyeknek
nincs el6feltétele vagy teljesilt az akkreditaciéval. A hallgaté a kérelemben jelezheti, ha
nem kivan ezzel élni.
Mas felsGoktatasi intézmény szervezésében teljesitett korabbi tantargy esetén a
lezart tanulmany alapjan kérhetS kreditelismerés (hitelesitett tantargyi tematika és
teljesitésigazolas  (pl: leckekonyv  (torzslap-kivonat) vagy kreditigazolas vagy
oklevélmelléket stb. alapjan) a Neptun rendszeren keresztil. A kérvények elbiralasa
soran a Kreditatviteli Bizottsag (tovabbiakban: KaB) a tantargyfelel8s vagy az oktatd
véleményét figyelembe véve dont.
A kérvények elbiralasa a KaB feladata, mely soran a kérelemre dontést hoz, amely lehet:
i. Engedélyezett kreditelismerés 5, vagy annal tobb kreditértékd targy esetén:

e A KaB dontése és hatarozata alapjan kertlhet elfogadasra a hallgato
benyujtott kérelme, mely alapjan a Neptun rendszerben is elfogadasra
keril a tantargy.

e Az clfogadott tantargy a felvett tantargyak kozil torlésre keril, az
elfogadas a specialis indexsoron keril rogzitésre.

e A befogadtatni kivant tantargyra, mint eléfeltételre épiilé kurzusok
felvételét az adott félévre a hallgaténak a benyujtott Neptun kérelemben
sziikséges jeleznie.

i. Részben engedélyezett kreditelismerés 5-nél kevesebb kreditértékd tantargy
esetén:

e Abban a félévben, amikor a hallgaté a tantargyat felvette, fel kell
keresnie az oktatét a kérvénydontésben szereplé kilon feladat
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meghatarozasa kapcsan a szorgalmi idészak 1 hetében. A benyujtott
kérelem alapjan a tantargy oktatdja kiilon feladat elvégzését irja el6 (pl.
beadandé feladat, leiras, el6adas stb.) a hallgaté szamara, ezaltal a
korabbi tanulmany és az elkészitett feladat egytittesébdl hatarozza meg
és rogziti az érdemjegyet a tantargyra. Amennyiben az oktato a hallgaté
ismereteir6l nem tud meggy6z6dni a kiilon el6irt feladattal sem, gy az
oktatonak meg kell hataroznia, hogy a hallgaté a tantargyat milyen
modon tudja teljesiteni a szorgalmi id6szakban.

iii. Elutasitas esetén a kérelmezett kreditelfogadas nem keriil elismerésre.

Amennyiben t6rvény, kormanyrendelet vagy egyéb kozjogi szabalyozé eszkoz ugy
rendelkezik, az a. pontban jel6lt 2/3-0s megkotéstdl el lehet térni.!

(2) A kérvény leadasanak részletes menetérdl a 2. szamu melléklet rendelkezik.

! Eltéré rendelkezéseket tartalmazé elsédleges jogszabalyi hivatkozas: Nftv. 49.§
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2.§

Kreditelismerés fels6bbéves hallgatok szamara

(1) Minden félévkezdéskor adhat be a hallgaté kreditbefogadasi kérelmet tantargyanként az
alabbiak szerint:

a. A hallgatonak le kell adnia a kérelmet a Neptun rendszerben a tantargyrdl inditva.
b. A kérvénytipushoz tartozik a vendéghallgatas soran teljesitett tantargy(ak) és kredit(ek)
elismertetése is.
c. Akérvények elbiralasa a KaB feladata, mely soran a kérelemre dontést hoz, amely lehet:
i. Engedélyezett kreditelismerés 5, vagy annal tobb kreditértékd targy esetén:

e A KaB dontése és hatarozata alapjan kertlhet elfogadasra a hallgato
benyujtott kérelme, mely alapjan a Neptun rendszerben is elfogadasra
keril a tantargy.

e Az clfogadott tantargy a felvett tantargyak kozil torlésre keril, az
elfogadas a specialis indexsoron keriil rogzitésre.

e A befogadtatni kivant tantargyra, mint eléfeltételre éptlé kurzusok
felvételét az adott félévre a hallgatonak a benyujtott Neptun kérelemben
szitkséges jeleznie.

i. Részben engedélyezett kreditelismerés 5-nél kevesebb kreditértékid tantargy
esetén:

e Abban a félévben, amikor a hallgaté a tantargyat felvette, fel kell
keresnie az oktatét a kérvénydontésben szereplé kiilon feladat
meghatarozasa kapcsan a szorgalmi id6szak 1 hetében. A benyujtott
kérelem alapjan a tantargy oktatdja kiilon feladat elvégzését irja el (pl.
beadandé feladat, leiras, el6adas stb.) a hallgatd szamara, ezaltal a
korabbi tanulmany és az elkészitett feladat egytittesébdl hatarozza meg
és rogziti az érdemjegyet a tantargyra. Amennyiben az oktato a hallgaté
ismereteirél nem tud meggy6z3dni a kilon elirt feladattal sem, ugy az
oktatonak meg kell hataroznia, hogy a hallgaté a tantargyat milyen
modon tudja teljesiteni a szorgalmi idészakban.

iii. Elutasitas esetén a kérelmezett kreditelfogadas nem keril elismerésre.
d. A kérvények elbiraldsa soran a KaB a tantargyfelel6s vagy az oktaté véleményét
figyelembe véve dont.

(3) A kérvény leadasanak részletes menetérdl a 2. szamua melléklet rendelkezik.
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3.

Kreditelismerés munkatapasztalat alapjan

(1) Minden félévkezdéskor adhat be a hallgaté kreditbefogadasi kérelmet tantargyanként
munkatapasztalat alapjan az alabbiak szerint:

a. A hallgatonak fel kell vennie a tantargyat a targyfelvételi id6szakban, amelyet el kivan

ismertetni.

b. A kérvények elbiralasa a KaB feladata, mely soran a kérelemre dontést hoz, amely lehet:
i. Részben engedélyezett kreditelismerés 5-nél kevesebb kreditértékdi tantargy

esetén:

1.

A hallgatonak kell felkeresnie az oktatot a kiilon feladat meghatarozasa
kapcsan a kérvény elbiralasat kovetd 1 héten belil. A tantargy oktatdja
a hallgaté munkatapasztalata soran szerzett tudasardl kiilon feladatban
gy6z6dik meg (pl. beadand¢6 feladat, leiras, el6adas stb.), amely alapjan
amennyiben igazolt a hallgaté tudasa, az oktaté meghatarozza és beirja
a Neptun rendszerbe a felvett tantargyra az érdemjegyet. Amennyiben
az oktato a hallgat6 ismereteirél nem tud meggy6z6dni a kiillon el6irt
feladattal sem, gy az oktaténak meg kell hataroznia, hogy a hallgaté a
tantargyat milyen modon tudja teljesiteni a szorgalmi id6szakban.

i. Elutasitas esetén a kérelmezett munkatapasztalat nem keril elismerésre.
c. A kérvények elbiralasa soran a KaB a tantargyfelel6s vagy az oktaté véleményét
figyelembe véve dont.

(2) A kérvény leadasanak részletes menetérdl a 2. szamu melléklet rendelkezik.

4.§

Kreditelismerés egyéni tanulas soran szerzett ismeretek alapjan

(1) Minden félévkezdéskor adhat be a hallgaté kreditbefogadasi kérelmet tantargyanként egyéni
tanulds soran szerzett ismeretek (féiskolai/egyetemi kutatisokban valé részvétel, vagy hallgatoi
versenypalyazatokon valé részvétel, versenyhelyezések elérése, TDK, OTDK kimagaslo
teljesitménye és egyéb ismeretek) alapjan:

a. A hallgaténak fel kell vennie a tantargyat a targyfelvételi id6szakban, amelyet el kivan

ismertetni.

b. A kérvények elbiralasa a KaB feladata, mely soran a kérelemre dontést hoz, amely lehet:
i.  Részben elfogadott kreditelismerés 5-nél kevesebb kreditértékd tantargy
esetén:

A hallgaténak kell felkeresnie az oktatot a kiilon feladat meghatarozasa
kapcsan a kérvény elbiralasat kovets 1 héten belil. A tantargy oktatdja
a hallgaté egyéni tanuldssal szerzett tudasardl kiilon feladatban gy6z6dik
meg (pl. beadand6 feladat, leiras, el6adas stb.), amely alapjan
amennyiben igazolt a hallgaté tudasa, az oktaté meghatarozza és beirja
a Neptun rendszerbe a felvett tantargyra az érdemjegyet. Amennyiben
az oktaté a hallgaté ismereteirél nem tud meggy6z6dni a kilon el6irt
feladattal sem, gy az oktaténak meg kell hataroznia, hogy a hallgaté a
tantargyat milyen moédon tudja teljesiteni a szorgalmi id6szakban.

1. Elutasitas esetén a kérelmezett munkatapasztalat nem kertl elismerésre.
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b. A kérvények elbirdlasa soran a KaB a tantargyfelelés vagy az oktaté véleményét
tigyelembe véve dont.

(2) A kérvény leadasanak részeletes menetérol a 2. szamua melléklet rendelkezik.

Szakmai gyakorlat elismerése munkatapasztalat alapjan

5.§

(1) Minden félévkezdéskor adhat be a hallgat6 szakmai gyakorlat munkatapasztalat alapjan torténé
elismerésére kérelmet az alabbiak szerint:

a. A kérelem mellé mellékelni sziikséges egy munkaltatdi igazolast és egy munkakori
leirast, amelyet a szakmai gyakorlatért felel6s személy véleményez. Szikség esetén
tovabbi feladatot hatarozhat meg pl.: el6adas stb. A benyujtott dokumentumoknak
lehetGség szerint a kozvetlen vezetd nevét is tartalmaznia kell olvashaté médon.

b. A kérvények elbiralasa a KaB feladata a szakmai gyakorlatért felel6s személy véleményét

figyelembe véve.

(2) A kérvény leadasanak részeletes menetérdl a 2. szamua melléklet rendelkezik.

Mobilitasi programban kiutazé hallgatok kérvénye

6.§

(1) A kulfoldi tanulmanyok, mobilitasi utak megkezdése el6tt egy tartalmilag egyeztetett,
irasbeli tanulmanyi szerzédés sziikséges. (Learning Agreement vagy Mobility Agreement
for Traineeships). A tanulmanyi szerz6dés megszerzését kévetve Mobilitasi programban
kiutazé hallgatok kérvény leadasa sziikséges a Neptun rendszeren keresztil.
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1. szamu melléklet
ALAPFOGALMAK

Kreditelismerés: A hallgatdi jogviszony alatt a mar korabban megszerzett kreditek befogadasa a
hallgaté mintatantervében el6irt kvetelményekre. Az a folyamat, amelyen keresztil az intézmény
igazolja és elismeri, hogy az elért tanulasi eredmény megfelel azoknak a kévetelményeknek, amelyet
a befogadtatni kivant tantargy lefed és ezt a tantargyat teljesitettnek ismeri el. Ez az elismerés az
intézmény a megfelel6 testiletének (Kreditatviteli Bizottsag) dontésén alapul. Sikeres
kreditelismerést kovetGen a befogadtatni kivant tantargyat elismert/befogadott tantargynak
nevezzik.

Befogadtatni kivant tantargy: A hallgaté aktualis képzési programjaban szereplé tantargy,
amelynek teljesitését a korabbi tanulmanyi teljesitmény/elért tanuldsi eredmény alapjan a hallgat6
el kivanja ismertetni. Befogadtatni kivant tantargy csak olyan tantargy lehet, amelyet a hallgaté még
nem teljesitett.

Korabbi tanulmanyi teljesitmény/Elért tanulasi eredmény: A  hallgaté olyan tanulasi
eredménye, amelyet az intézményben futd aktualis képzési programjan kivil ért el. A tanulasi
eredmény szarmazhat egy vagy tobb tantargybdl, amelyet a kérelmezé akar mas felsGoktatasi
intézményben vagy mas — nem feltétlenil iskolarendszer — képzésben korabban
teljesitett, illetve lehet képzésen kiviili munkatapasztalat is.
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2. szamu melléklet

KREDITELISMERESI FOLYAMAT MENETE A NEPTUN RENDSZERBEN

1.§
Kreditbefogadasi kérelem (DF / DUE-n végzett targyak befogadasara)

) Kizarélag a Dunaujvarosi Egyetemen, vagy annak jogel6djén teljesitett targy(ak)
befogadasara fenntartott kérvény.

2 Csoportos kreditbefogadasnal valassza ki a kérvényben a legérdild listabol a
»Kérem az altalam a Dunadjvarosi Egyetemen vagy jogel6djében teljesitett
targy(ak) befogadasat” lehet6séget. Ez esetben nem kell megneveznie az
elfogadtatni kivant targyakat. Amennyiben nem engedi tovabb a rendszer, irjon be
egy mondatot a megjegyzés rovatba, pl, hogy ,Kéri az elvégzett targyak
mintantanterv szerinti befogadasat”.

©)) Nem csoportos targylista befogadtatasanal (nem csoportos — targylista
befogadtatasanal) valassza ki a legordilé listabol a ,Kérem a megjegyzésben
szereplé targyak elfogadasat” lehetéséget, majd a megjegyzés rovatba adja meg az
elfogadtatni kivant targy(ak) kodjat és nevét.

4@ A csoportos befogadast kovetéen az els6 féléves hallgatok szamara a Tanulmanyi
Hivatal automatikusan felveszi a paratlan féléves tantargyak kozil azokat,
amelyeknek nincs el6feltétele vagy teljestilt az akkreditacioval. A hallgaté a
kérelemben jelezheti, ha nem kivan ezzel élni.

5) Benyujtas menete:

A bal felsé sarokban talalhat6 Menii->Ugyintézés->Kérvények->Kérvény
kitoltés meniiponton érhet6ek el a Kit6lthetd kérvények.

2.5

Kreditbefogadasi kérelem (mas intézményben teljesitett

targy)
1 Kizardlag targyanként adhato le, targyrdl indithat6 kérelem.
(2) Dijkételes kérvény, melyet a HKR HTJR 3. szamu tablazata hataroz meg.
3 A kérelem csak akkor adhato le, ha az elismertetni kivant tantargyat az adott félévben
felvette.
4@ A kérelemhez minden esetben kotelezé melléklet csatolasa, ellenkezé esetben formai
okbdl elutasitasra kerdl.
5) Mellékletet csatolni a kérvény leadasatdl szamitott 3 6raban van lehetSség.
(6) Csatoland6é mellékletek:
a. A teljesitett targy hitelesitett tematikéja.
b. A teljesités igazolasa (leckekonyv, vagy hitelesitett masolata).
(7) A melléklet formai kovetelményei:
a. .doc, .jpeg és .pdf formatum
b. A t6bb oldalas dokumentumokat egy fajlként kell csatolni.
C. A mellékletként csatolt dokumentumokat egyértelmien kell elnevezni.

(8) A kérelemhez becsatolt melléklet eredeti példanyat 5 munkanapon belil
személyesen, vagy postai uton be kell mutatni a Tanulmanyi Hivatalnak, a kérvény
azonositdjara hivatkozva. Amennyiben ezt nem teszi meg, kérelme formai okbdl
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elutasitasra kertl.

Benyujtas menete: A Neptun bejelentkezést kovetéen, a bal fels6 sarokban
talalhat6 Menii->Targyak->Targyhoz kapcsolédé kérvények mentipont, a
Kitolthet6 kérvények filon csak azok a targyak jelennek meg, melyeknek van
kérvénysablon kapcsolata. A kitoltheté kérvények filon elérhet6 targyak melletti
Tovabb gombra kattintva lathatova valik a leadhaté kérvénysablon, melyet
megjelolve a Kivalasztas gombra kattintva kit6lthet6 a kérvény.

A leadott kérvény a Menii->Ugyintézés->Kérvények->Leadott felilleten
jelenik meg.

3§
Kreditelismerés munkatapasztalat alapjan

Kizarélag targyanként leadhato, targyrdl indithatéd kérelem.
Dijkoteles kérvény, melyet a HKR HTJR 3. szamu tablazata hataroz meg.

A kérelem csak akkor adhato le, ha az elismertetni kivant tantargyat az adott félévben

felvette.

A kérelemhez minden esetben kotelezé melléklet csatolasa, ellenkez esetben
formai okbdl elutasitasra kertl a kérvény.

Mellékletet csatolni a kérvény leadasatdl szamitott 3 éraban van lehet&ség.
Csatoland6 mellékletek:

a. Munkaltatoi igazolas (fizetés megadasa nélkil)

b. Munkakori lefras

A melléklet formai kovetelményei:

a. .doc, .jpeg és .pdf formatum

b. A t6bb oldalas dokumentumokat egy fajlként kell csatolni.

c. A mellékletként csatolt dokumentumokat egyértelmien kell elnevezni.

A kérelemhez becsatolt melléklet eredeti példanyat 5 munkanapon beliil
személyesen, vagy postai uton be kell mutatni a Tanulmanyi Hivatalnak, a kérvény
azonositojara hivatkozva. Amennyiben ezt nem teszi meg, kérelme formai okbdl
elutasitasra kerdl.

Benyujtas menete: A Neptun bejelentkezést kévetéen, a bal felsé sarokban
talalhat6 Menii->Targyak->Targyhoz kapcsolédé kérvények mentpont, a
Kitolthets kérvények filon csak azok a targyak jelennek meg, melyeknek van
kérvénysablon kapcsolata. A kitolthet kérvények filon elérhets targyak melletti
Tovabb gombra kattintva lathatova valik a leadhaté kérvénysablon, melyet
megjelolve a Kivalasztas gombra kattintva kitolthet6 a kérvény.

A leadott kérvény a Menii->Ugyintézés->Kérvények->Leadott felilleten
jelenik meg.
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4.§

Kreditelismerés egyéni tanulas soran szerzett ismeretek
alapjan

Kizarolag targyanként leadhato, targyrol indithato kérelem.

Dijkoteles kérvény, melyet a HKR HTJR 3. szamu tablazata hatiroz meg.

A kérelem csak akkor adhato le, ha az elismertetni kivant tantargyat az adott félévben
felvette.

A kérelemhez minden esetben kotelezé melléklet csatolasa, ellenkezé esetben

formai okbol elutasitasra keriil a kérvény.

Mellékletet csatolni a kérvény leadasatdl szamitott 3 6raban van lehetség.
Csatoland6 mellékletek:

a. Teljesitést igazolé dokumentumok

A melléklet formai kovetelményei:

a. .doc, .jpeg és .pdf formatum

b. A t6bb oldalas dokumentumokat egy fajlként kell csatolni.

C. A mellékletként csatolt dokumentumokat egyértelmien kell elnevezni.

A kérelemhez becsatolt melléklet eredeti példanyat 5 munkanapon beliil
személyesen, vagy postai uton be kell mutatni a Tanulmanyi Hivatalnak, a kérvény
azonositojara hivatkozva. Amennyiben ezt nem teszi meg, kérelme formai okbodl
elutasitasra kertl.

Benyujtas menete: A Neptun bejelentkezést kovetéen, a bal fels6 sarokban
talalhat6 Menii->Targyak->Targyhoz kapcsolédé kérvények mentpont, a
Kitolthet6 kérvények filon csak azok a targyak jelennek meg, melyeknek van
kérvénysablon kapcsolata. A kitoltheté kérvények filon elérhet6 targyak melletti
Tovabb gombra kattintva lathatéva valik a leadhaté kérvénysablon, melyet
megjelolve a Kivalasztas gombra kattintva kit6lthet6 a kérvény.

A leadott kérvény a Menii->Ugyintézés->Kérvények->Leadott felilleten
jelenik meg.

5.§

Szakmai gyakorlat elismerése munkatapasztalat alapjan

Kizarélag targyrol indithatd kérelem.

A kérelemhez minden esetben kotelezé melléklet csatolasa, ellenkezé esetben
formai okbol elutasitasra keriil a kérvény.

Mellékletet csatolni a kérvény leadasatdl szamitott 3 éraban van lehetSség.
Csatolandé mellékletek:

a. Munkaltatéi igazolas (fizetés megadasa nélkil)

b. Munkakéri leiras

A melléklet formai kovetelményei:

a. doc, .jpeg és .pdf formatum

b. A t6bb oldalas dokumentumokat egy fajlként kell csatolni.

C. A mellékletként csatolt dokumentumokat egyértelmien kell elnevezni.

A kérelemhez becsatolt melléklet eredeti példanyat 5 munkanapon belil
személyesen, vagy postai uton be kell mutatni a Tanulmanyi Hivatalnak, a kérvény
azonositdjara hivatkozva. Amennyiben ezt nem teszi meg, kérelme formai okbdl
elutasitasra kertl.

Benyujtas menete: A Neptun bejelentkezést kévetSen, a bal felsG sarokban
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talalhat6 Meni->Targyak->Targyhoz kapcsolédd kérvények mentpont, a
Kitolthet6 kérvények filon csak azok a targyak jelennek meg, melyeknek van
kérvénysablon kapcsolata. A kitolthet kérvények filon elérhets targyak melletti
Tovabb gombra kattintva lathatéva valik a leadhatd kérvénysablon, melyet
megjelolve a Kivalasztas gombra kattintva kitolthet6 a kérvény.

A leadott kérvény a Menii->Ugyintézés->Kérvények->Leadott feliileten
jelenik meg.

6.§

Mobilitasi programban kiutaz6 hallgatok kérvénye

A hozzajarulas megadasarol szolo kérelmet a Neptun rendszeren keresztiil
tudja benyujtani.

A kérelemhez minden esetben kotelezé melléklet csatolasa, ellenkezé esetben
formai okbdl elutasitasra keril.

Mellékletet csatolni a kérvény leadasatdl szamitott 3 6raban van lehetség.
Csatoland6 mellékletek:

a. alairt Learning Aggreement.

b. Certificate of Attendance

C. alairt beszamolo

A melléklet formai kovetelményei:

a. .doc, .jpeg és .pdf formatum

b. A t6bb oldalas dokumentumokat egy fajlként kell csatolni.

C. A mellékletként csatolt dokumentumokat egyértelmien kell elnevezni.

Benyujtas menete: Neptun bal felsé sarokban talalhaté Menii->Ugyintézés-
>Erasmus mentponton talalhato.

A kulfoldi tanulmanyi céld hallgatéi mobilitas id6szak végén a hallgatd részére a
hallgatét fogado felsGoktatasi intézmény kiallit egy angol nyelvi kreditigazolast
(Transcript of Records dokumentumot) a hallgaténak a kilféldi partneregyetemen
a tanulmanyi teljesitésérél, amelynek elektronikus masolatat a hallgaté koteles az
Erasmus tanulmanyainak végén a kérvényhez csatolni. A kérvény ezt kévetSen
keril lezarasra. A kérvényben foglalt, kulféldon teljesitett tantargyak
befogadtatasahoz sziikséges a fogadd egyetem kreditigazolasa, valamint a fogado
egyetem hivatalos alairasaval ellatott tantargyi tematika.




