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Gyakran Ismételt Kérdések (GYIK)

Milyen rendszereket kell hasznalni a szakdolgozati tevékenység koordinalasa soran?

A hallgatékkal torténd egyeztetéseken felll az aldbbi két informatikai rendszer vesz részt a
folyamatokban:

— A Neptun rendszer, ahol az egész intézményre vonatkozdan egységesen torténik a
szakdolgozatok informatikai kezelése. A rendszert a Tanulmanyi Hivatal Neptun Csoportja
gondozza. Itt torténik meg majd cim rogzitése, az elfogadds utan a konzulens rogzitése, a
szakdolgozat beaddsa, és a birdlat is. A Neptun rendszerben tapasztalt elakadds esetén a
Tanulmanyi Hivatal Neptun Csoportjahoz lehet fordulni: neptuncsoport@uniduna.hu

— A Moodle rendszer, ahol a szakmai informaciok, hataridék, tovabbi koztes teendbk elérhetbek.
Az itt taldlhaté informacidkat a szakhoz tartozo intézet sajat hatdskorben gondozza. A tartalom
feltoltésében az intézet szabad kezet kap. Egyedi funkciok kialakithatdk, ebben a

moodle@uniduna.hu cimen tudunk segiteni.

Melyik feladat és funkcié melyik rendszerben lesz elérhet?

Feladat

Szakdolgozat f6id&szak létrehozasa
(a félévre vonatkozd nagyon tag intervallum)

Tajékoztato felllet, minta dokumentumok

Témak, cimek, konzulensek kiosztasanak
tervezése

Témak, cimek, konzulensek, vazlatpontok
véglegesitése, témak elfogadasa

Témak, cimek, konzulensek, vazlatpontok
rogzitése a Neptunban

Hallgaté megerdsitd kattintdsa a valasztott
cimre

Szakdolgozatirds és konzultacio

Koztes feladatok, szintvizsga beosztas,
mérfoldkoveknek valé megfelelés, hallgatok

.....

Dolgozat beadasanak kezdeményezése

Dolgozat beadasanak engedélyezése

Rendszer
Neptun

Moodle

Moodle
(vagy egyéb uton pl. e-mail)

Moodle
(vagy egyéb uton pl. e-mail)

Neptun

Neptun

kordbbiakhoz hasonldan e-
mail, Teams stb.

Moodle

Neptun

Neptun

FelelGs/gazda
TH - Neptun csoport

Szakdolgozati koordindtor

Szakdolgozati koordinator,
belsé konzulensek

Szakdolgozati koordinator,
belsé konzulensek
TH - Neptun Csoport
(adatokat hozza az intézet
adja akar Moodle altal, akar
mas Uton)

hallgato

belsé konzulensek,
hallgato

Szakdolgozati koordinator

hallgato

belsd konzulensek


mailto:neptuncsoport@uniduna.hu
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Iktatdszam és el6lapok generalasa

UNIVERSITY OF DUNAUJVAROS

Szakdolgozat és mellékletek feltoltése

Uj biralok felvitele,

birdloi hozzaférések megadasa

Birdléhoz rendelés

Birdlat elkészitése és feltoltése

Téma és cim

Neptun

Neptun

Neptun

Neptun

Neptun

83 heptun

hallgaté
hallgato

TH — Neptun Csoport

szakdolgozati koordinator

vagy TH — Neptun Csoport
Kalsé birald

(akar a belsd konzulens is)

A Neptun a ,szakdolgozat téma” kifejezés alatt azt érti, mint amint mi a ,,szakdolgozat cime” alatt. A
Neptun rendszerben a téma a dolgozat konkrét cimét jeldli.

sik, jegybeirds icié | Ugyintézé
(109 ms)
> Temak
ﬁ sziirések Téma tipus: Aktuslis, Id6szak: TESZT SZAKDOLGOZAT,(M) (2025.02.04-2025.02.28), Oktats tipus: Minden tipus, Témék/cimek amelyekre jelentkeztek: Nem
4 Téma tipus: Axtudlis v
4 1dészak TESZT SZAKDOLGOZAT,(M) (2025.02.04-2025.02.28) vl
4 Oktaté tipus: WMinden tipus v
4 Témak/cimek amelyekre jelentkeztek: o
=
RIEEEERN Hozzdadss a kedvencekhez
Szakdolgozat témak
LEETER Uj téma felvétele
Nev Ervényesség Elbiralasi iddszak Létszam Oktaté tipus Statusz 2
r barmi 2025. 02. 06, - 2025, 02. 26 Nincs megadva 0/0/20/2/0/0 Belsé konzulens jelentkezés engedélyezett 0 = E
Szakdolgozat 2025. 01. 22, - 2020. 02, 26. Nincs megadva 1/1/10/2/1/0 Bels§ konzulens jelentkezés engedélyezett 0 = E
szakdolgozat 2025. 01. 24. - 2025. 02. 26. Nincs megadva 0/0/w/2/0/0 Bels6 konzulens jelentkezés engedélyezett 0o =2 [+
teszt 2025. 01. 06. - 2025. 02. 26. Nincs megadva 0/0/w/2/0/0 Bels6 konzulens lathats, jelentkezés nem engedélyezett 0 2 [+
TESZT szakdolgozat téma DUE 2025. 01. 06. - 2025. 02. 26. Nincs megadva 0/0/10/2/0/0 Bels6 konzulens jelentkezés engedélyezett 0 @ E
Vallalati pénziigyek 2025. 02. 05. - 2025, 02. 07. Nincs megadva 1Y1/e/2/1/0 Bels konzulens jelentkezés engedélyezett 0 = [+

Talslatok szimat1-6/6 (16 ms)

LEEESRY Uj téma felvétele

Fontos! A Szakdolgozat/Témak meniponton a tovabbi lehetéségeket a + jellel kivalasztva, NE
hasznaljuk az Uj cim funkciot!
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1. Szakdolgozati id6szakok

Oktatdi webes fellleten lehetéség van a teljes szakdolgozat folyamatanak adminisztralasara, melyre
kilén menipont szolgal.

Sajat adatok Oktatas Vizsgak, jegybeiras Informacio Ugyintézé Szakdolgozat

1. abra—Neptun rendszer — Szakdolgozat mentpont OWEB-en

A Szakdolgozat / Id6szakok menipontot vélasztva a meghirdetett szakdolgozat idészakok listaja lathato.
Itt ,,|d6szak tipusa” szerint lehet8ség van listazni az aktudlis/lejart/tervezett/minden tipusu id6szakokat,
amit legordlld listabdl lehet kivalasztani.

A fellleten lathaté az ,ld6szak neve”, ,ld6szak érvényessége”, az ,Elbirdlas érvényessége” és a
Jelentkezettek szdma”.

23 neptun . j‘i i~ & ]
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2. abra — Neptun rendszer — Meghirdetett szakdolgozati id&szakok
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2. Szakdolgozat témak

Oktatoi webes feluleten a ,Szakdolgozat/Témak” mentponton azok a szakdolgozat témak kerilnek
listdzasra, amelyekhez az oktatd hozzd van rendelve. A ,Téma tipus” legordilé mezében tipusonként
listdzhatok a szakdolgozat témak. (Megj. téma = cim)

? Témak
E Sziirések Téma tipus: Aktualis, IdGszak: TESZT SZAKDOLGOZAT (2025.01.06-2025.01.25), Oktatd tipus: Minden tipus, Témak/cimek amelyekre jelentkeztek: Nem
us
[TESZT SZAKDOLGOZAT (025 01 02025 T 251 =
elyekre jelenticaztek: O
BRSO Hozzdadis a kedvencekhez
N N

Szakdolgozat témak — e

BN U téma felvétele Oldalméret[30 V]

Ervényesség al idészak Létszam Oktaté tipus Statusz Konzultacisk

Talilatok szima:1-3/3 (47 ms) miveletek: ORI

2. abra— Neptun rendszer - Szakdolgozati témdk listazésa

A Szakdolgozat/Témak fulon lehetBség van Uj témak felvitelére, melynek folyamata megegyezik az
idGszakok/ témak hozzarendelése funkcidval.

Szakdolgozat téma meghirdetését az ,Uj téma felvitele” gomb megnyomasat kdvetden lehet rogziteni.
A felugré ablakban az aldbbi adatokat kell meghatérozni:

Nyelv

Megnevezés (Téma cime)

Ervényesség kezdete (megadja mikortdl lehet jelentkezni az adott témara)
Ervényesség vége (megadja meddig lehet a témdra jelentkezni)

Statusz (beallithato, hogy lathato legyen-e a hallgaté szamara, illetve, hogy
jelentkezhet-e ra)

o Szervezeti egység

o O O O O

0j felvétel ? 2%
3 Nyelv:
% Iddoszak: Teszt szakdoga (2025.01.06-2025.01.20) v

% Megnevezes |

4 Leiras:

% Ervenyesseg kezl®tyy | e i

% Maximum jelentkezhet: [ |

CFoaTDy [nem Isthate Rl
Ty R a x

N A
Modulok - ¢ »~

Képzés

Képzés neve ’ Képzési szint Tagozat Nyelv Képzésiteriilet  Hozzirendelés
Gazdalkodasi és menedzsment alapképzés . _ .
(alapképece) DULGAZDBA (o e brof) Levelezé magyar gazdasagtudomanyok

Talslatok szémar1-1/1 (31 ms)

Mentés Vissza

3. abra— Neptun rendszer — Szakdolgozat téma meghirdetése

5
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¥ Idéazakc Taxat exabod 1.08- 33013

P MInEvETE TESIT saabodekoay: s DUE

¥ Lainia

2020102 000
202501, 20 plud0

i L3

& Hyimem jelenthezhet)
# SEituer:
# Trarvezeni wgyedg

nam lithats

e likhabs

lith abi, jabectioards ram angedirazatt

B=p8
adulck jelmmtimris sngedshacett —_— &
Kiprés neve f::‘"’ Képsiai azint Tagozat Nysly Wépméss beriilet Hacoironde b
Candikczdin 82 marsdzament E—T T
kb oucazoma L oFEIE N Lavalerd magyar gesdasighadominych

Talslatak sadinaid-151 (L mes)
Mentes imsra
4. abra—Neptun rendszer — Statusz bedllitdsa a hallgatoi jelenetezéshez

Az oktato az altala létrehozott témakhoz mindig automatikusan ,Belsé konzulens” oktaté
tipusként rendel8dik hozza!
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3. Szakdolgozat témajelentkezések

Hallgat6i jelentkezésrél a rendszer e-mail értesitést kild, amit a Szakdolgozat/Szakdolgozat
témajelentkezések fil alatt ellenérizhetlink:

sgik jemvbeirs

(136 ma)

Hd

Tomak

Sairesek

Informicis.

Ugvimizes  Seakdolguzat

Téema tipus: Minden, 1d5scak: Tesct szabidoga (2025.01.06-2029.01.20), Oktatd tipus: 1 den tipus, Témik/ cimek amelyekre jeleatheztek: Hem

sancan |
Tesat czakdiga (2025 01.05-2025.01 20)
wansan tus v

& Temshicmat: amelyeire entheziek

Szakdolgozat témak

oo IR

5. abra—Neptun rendszer — Szakdolgozat témajelentkezés ablak

Uzenet

? e x

b Targy

» Olvasisi informicié

% Kilds Rendszeriizenet

% Kildés ideje 2025. 01. 23. 8:30:08

& Ervényesség vége

» Cimasttek Rendszeriizenet

? Vilaszlshatizdg tiltsa Igen

és tortént

Tisztelt Oktato!

Téjékoztatjuk, hogy Teszt Kristéf(CFYNGE) hallgats Gazdalkodssi &s ¢ és)(DULGAZDBA) képzésén
0 6 Idbbi cimre
Madosita: Teszt Kristof -
4 »
Vilasz a feladnak Vélasz az lzenetszalban Térlés Uzenet nyomtatdsa Vissza

6. abra— Neptun rendszer — Neptun Gzenet hallgatéi témajelentkezésrdl

Neprun Mot Serset

Vizsgik jegybeiris | Informicis

ajicadaick | Olaatis
Aktualitisak as
Uzenetek (=1%]

¥ Beérkazer azenctsk (1)

Kedvenc funkeisk  EIES

Naptir

2025, jarue

Ugyintézés  Szakdolgezat

(334 ma}

¥ szakdolgozat témajelenthezések

[ .

IdGszak: Minden, Cak Ervényes: Hem, Gsszes témajelentherés: [gen, Téma tipus: Minden, K

o (T

4 __ EEER Ty

v ¥: Minden emy: pinden,
[ v
(
[ —
[ —
[Mngen vl
Szakdolgozat témajelenthezésck
Meptunksd  Hallgats neve Kiépzis Tima cim TohrekeTE oktanss vileminy Vileményezés
PGE  Tewst Krwi [T ——— Sy L ——— " rve

Taldlatok schma:1-1/1 (876 ma)

7.  dbra— Neptun rendszer — Szakdolgozati témajelentkezések listaja

Minden

(7N )

= -

\ Oldalmiret[20 ]
Ervinyes  ulsitéma  véleményezett
v [+]

D ez
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A hallgatd altal megadott cimet lehetség van szerkeszteni, a Szakdolgozat/Témajelentkezések
,B6vebb” gombjara kattintva, valamint megtekinthetd a hallgatd altal feltoltott témavazlat is.

(1015 ms)

?» Szakdolgozat témajelentkezésak

B siresek | 1d6szak: Minden, Csak érve Nem, Gsszes te

1gen, Téma tipus: Minden, Kérvény vélemény: Minden, Oktatsi vélemény: Minden, Beosztés eredménye: Minden

v]

(R EaT) Hozzaadas a kedvencekhez

Szakdolgozat témajelentkezések

Bivebh
Uzenetkiildés
Elérhetdségek

EUMERERY Mentés | Csoportos dzenctkiiidés

Neptunkéd Hallgsneve  Képris Tims eSS Gyt iteminy Véleminyesés
[ iy e

izsment (alapképzds) TESZT szakdolgozat téma DUE

2025.01. 17, § 5
2025 0217 ines kitditve K] 4
Talilatok szima:1-1/1 (0 ms)

e |

Mivelate Cooportes Crenetialoes

8. abra—Neptun rendszer — Témajelentkezések opcidi

p—

Bt

Oldiméret(20 v

9.  abra— Neptun rendszer — Hallgato altal megadott cim mddositas

Amennyiben mdédositottuk a cimet, a mentés gombra kattintva visszaigazold Uzenetet kapunk.

Siker 2025.01.17. 15:27:34 &

“ Sikeres mentés

Vissza

10. &bra—Neptun rendszer — Visszaigazolas sikeres mentésrdl
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4. Szakdolgozatirds és mérfoldkévek

A szakot gondozo intézet egyénileg szabalyozza, hogy a szakdolgozat irdsa kozben milyen teend&k vannak, milyen
Gtemben kell haladnia a hallgatéknak. Ez egyes szakok kozott eltérd lehet. Minden ezzel kapcsolatos informacio,
teendd és hatarid6t a Moodle rendszerben kell és érdemes feltlintetni.

A Moodle rendszert javasoljuk a szakdolgozat kiilonb6z6 késziltségi fokaban valo feltéltésre. A Moodle rendszert
javasoljuk tovabba az 6t vazlatpont/fejezetcimek feltoltésére is. Ez késSbbiekben a Neptun felliletére a Témavazlat
ponthoz importalhato (TH).
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5. Beadas kezdeményezése a hallgatd részérdl,
beadhatdsag tdmogatasa

Az oktatéhoz vald beosztast kovetden lesz elérheté a hallgatd szdmara a szakdolgozat beaddshoz
szlikséges mendpont.

Amennyiben korvonalazédik a dolgozat beadhatdsaga, Ugy a hallgatd kezdeményezheti a befogadasi
kérést —azaz, hogy beadhassa a dolgozatot — errél az oktatd e-mail Gzenetet kap:

% Tirgy Hallgatéi szakdol kd

témaja befogadasi kérés érkezett
% Olvasdsi informdcié

¥ Kiildé Rendszeriizenet

¥ Kildés ideje 2025. 01. 21. 15:07:46

¥ Ervényesség vége

# Cimzsttsk Rendszeriizenet

% Vilaszlehetdség tiltdsa Igen

@ Kovetkezo

Tisztelt Oktatd! )
Téjékoztatjuk, hogy Teszt Kristof (CFVNGE) hallgaté Gazdélkoddsi €s menedzsment (alapképzés){(DULGAZDBA) képzésén az

zlabbi szakdolgozatra vonatkozoan jelezte szakdolgozat befogadasi kéréset: Hallgatoi szakdolgozat témaja.

Befogadasi kérés elbirdldsa a végleges beadds témogatas bedllitisdval lehetséges.

Médositd: Teszt Knstof

4

11.  abra — Neptun rendszer — Hallgatdi befogadasi kérésrél rendszer tizenet

A Szakdolgozat/Szakdolgozatok meniben a végleges beadas datuma filén, amennyiben , Tamogatott”-
ra allitja az oktatd a szakdolgozat leaddsdt, Ugy a hallgatd megkezdheti szakdolgozatanak,
diplomamunkdjanak és tovabbi mellékleteinek a feltoltését a hallgatdi webes fellleten.

? Szakdolgozatok

E Sziirések Iddszak: Minden, Csak elbira asi kérések: Nem, is: Nem, Biralé tipus: Minden, Szakdolgozat statusz: Minden, Nincs értékelés, birdlat: Minden, Téma tipus: Minden

¥ 1dds: [Minden 2 kérdsek Q

> o]
>
# Téma tipus:

[LERESSY Hozzdadas a kedvencekhez

szakdolgozatok

Neptunked Mgt

Vvedés Elfogadas

. . Jelentkezés
Téma cim datuma datuma dituma

Talilatok széma:1-1/1 (31 ms)

12.

2025, 01. 23. 2025. 01. 17.
12.00.00  15:15:04 in=s

TESZT czakdolgezat tma  Hallgatéi
DUE -

4bra — Neptun rendszer — Végleges beadas tdmogatés

10

. Suakdolgozat
statusz

B=tp

Oldaiméret[z0 v ]

eltattve
[

[ e
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A szakdolgozat dokumentumainak feltoltésérdl is rendszertizenet érkezik:

Uzenet T e x

» Targy Hallgatsi témsja kozéan a Sltésra keriilt
& Olvasasi informdcia

# Kild§ Rendszeriizenet

¥ Kildés ideje 2025. O1. 24. 11:48:50

& Ervényesség vége

& Cimzettek Rendszeriizenet

% Vilaszlehetsség tiltsa Igen

(i Y aveiezs.

Tisztelt Oktat6! =
Téjékoztatjuk, hogy Teszt Kristsf (CFVNGS) hallgats Gazdalk épzés)(DULGAZDBA) képzésén a
Hallgatéi szakdolgozat témdja szakdolgozatra vonatkozdan a szakdu\guzat dokumentum feltéltésre kerdlt.

Madositd: Teszt Kristof -
4 »
Vdlasz a feladonak  Valasz az Gzenetszdlban  Torlés | Uzenet nyomtatdsa = Vissza

13.  abra —Rendszeriizenet szakdolgozat hallgato altali feltoltésérdl

”
letoltésre kerdl
¥ szakdolgozatok
L . . . PR L PP . _ P N . " " Bévebb
Sziirések Idészak: Minden, Csak kérések: Nem, is: Nem, Biralé tipus: Minden, Szakdolgozat statusz: Minden, Nincs értékelés, biralat: Minden, Téma tipus: Minden . o
e
[Minden ~] (8] Elérhetiségek
») Ming
ralat [Min
( Szakdolgozat megtekintése
[l Hozziadas a kedvencekhez Birklat megtelcintéze
‘Egyéb birilatok megtekintése .
Szakdolgozatok ’-
MO, < ] Cooportos uzenctiaides =
Neptunked 27 Képzés Sorszam Téma Cim dituma daturmn 4 - Oktatéi vélemény dmgny -t mnga|a§ Titkos Ugras a virtualis térre
| coumge e camsr o 202501211 156038584CFVNGS - 2025, 01, 23. 2025, 01 37 yjncs s o |Tmogaten e v G

Talilatok szémas1-1/1 (31 ms) Miveleteki Gsoportos zenetkildés

14. abra— Neptun rendszer -Szakdolgozat megtekintése funkcio

A szakdolgozat tovabbi mellékleteit ugyanitt a B6vebb gombra kattintva legalul a Fajl neve sorban
lehet megtekinteni, letolteni.

Amennyiben a dolgozat nincs olyan allapotban, hogy az beadhato lehessen, Ugy a beadas elutasithaté.
Ekkor a hallgatd a javitast kdvet&en ismételten megkisérelheti a feltdltést.

11
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6. Biralat

A biralatrol készilt felhasznaldi Utmutatéto elérhetd az OWEB bejelentkezd fellletén.

12



