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1. Dijak befizetése a Dunaujvarosi Egyetemen

A dijak befizetésének 4 moédja van:

1) SimplePay befizetés (6nkoltség befizetésére nem hasznalhato)

e A hasznalathoz rendelkezni kell alapértelmezett e-mail cimmel a Neptun rendszerben.

o A , Pénziigyek/Befizetend6” mentponton a megfelel tételt vagy tételek kivilasztisa
utan a ,,Befizet” gombra kattintva valaszthatja ki a ,,SimplePay” befizetési modot.

e Ahhoz, hogy atiranyitasra kertljon a hallgaté a befizetési feliletre, el kell fogadnia az
adattovabbitasi nyilatkozatot.

e Az elfogadast kovetSen a hallgat6 atiranyitasra keriil a ,,SimplePay” fizetd feliletre. Itt
lehet6sége van kozvetleniil megadnia a bankkartya adatait, vagy bejelentkezni és a korabban
mentett kartya adatait hasznalni.

e Ezt kévetden a hallgatd visszairanyitasra kertil a Neptun feltletére, ahol:

» Sikeres fizetés esetén a tétel stitusza ,,Teljesitett”-re valt Neptunban a
Pénziigyek/Befizetendé mentipontban.

> Sikertelen fizetés esetén, vagy ha a hallgat6 a befizetés végrehajtasa el6tt bezitja a
bongészbt, vagy megszakad az internetkapcsolat, a tétel ,,Feldolgozas alatt”
statuszba keril. Ebben az allapotban a tétellel nem lehet wjboli befizetést
kezdeményezni. Az adatok rovid atfutasi id6 alatt (altalaban par perc) frisstilnek, és
ha a tétel statusza visszavalt ,,Aktiv’-ra, a befizetést ujra meg lehet préobalni.

e A befizetés elinditasat kovetéen a hallgatd révid idén belil kap egy emailt a Neptunban
megadott alapértelmezett email cimére, amely tartalmazza a befizetéshez kapcsolodo
SimplePay azonosité kédot. Amennyiben esetleg probléma mertl fel a befizetéssel, akkor
a SimplePay feliletén a kapott emailben szereplé azonositd (,,kiilsé hivatkozasi szam”)

segitségével lehet utana nézni a tranzakcionak.
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2) Gytjt6szamlas befizetés

Amikor a hallgato sajat maga fizeti a koltségeit. Ezzel a fizetési moéddal minden tétel teljesithetd.

a) Utalas a gytijt6szamlara
A szamlavezet6 bankjanal kétféle médon kezdeményezheti atutalasat:
e A bankfidkban a sajat adataival kitoltott, az alabbi utalasi megbizashoz hasonlé megbizast
kell adnia arrdl az 6sszegrol, amit utalni kivan.
e Ha van olyan szerz6dése a bankjaval, ami alapjan interneten keresztiil utalhat, akkor a bank

honlapjan, vagy applikacion keresztil elektronikus formaban teheti meg,.

A jogosult neve és székhelye:
Dunaujvarosi Egyetem

2400 Dunaujvaros, Tancsics M. u. 1/A

A jogosult szamlaszama:

10300002-13261517-00024903

Koézlemény:
NK-NEPTUNKOD Hallgaté neve

Csak a helyes kézleménnyel inditott utaldsok keriilnek automatikusan a gyGjt6szamlaral

A szikséges fedezetet a hallgatonak minden esetben egy azonosithaté szamlaszamrol, banki
atutalassal kell inditania a fenti szamlaszamra. Minden mas (postai csekkes, készpénz befizetés,
VIBER utalds) utaldsi format ELUTASITUNK ES REKLAMACIOT NEM TUDUNK
ELFOGADNI! Az utanajarasbél fakadé mindennemd hatrany a hallgatét terhelil A nem

azonosithaté tételek visszautaldsra kertilnek.

A gytijt6szamlara val6 atutalas még nem jelent tényleges befizetést, azt a hallgaténak a

tanulmanyi rendszerben kell elvégeznie az alabbi tajékoztato szerint!
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A TELJESITETT ATUTALAS 1-2 MUNKANAP MULVA JELENIK
MEG A NEPTUNBAN!

b) Tétel teljesitése a Neptunban

Elérési utvonal: Pénzugyek/Befizetendd

8; = Menl Sl (O Keresés a meniiben
Yy Kedvencek >
KezdéGoldal
m O .
of!
- Naptar
O Tanulmanyok >
(CH ~ v Teendok
(® Targyak by
Kérelem masodik specializicio felvéte
ﬁ ViZSgék > Hatarideje: 2024, augusztus 5.
Pénziigyek > nulmanyi ere:
B9  Kozosségi terek
i kérelem
v | °° Ogyintézés >

(@) Informécick >

v

Jelenleg nincsenek megjelenithetd el

(0 Uzenetek

Rendszerlizenet
Ertesités

1. abra Neptun rendszerben kifrt tételek elérhet6sége
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A tétel melletti rubrikat be kell pipalni (egyszerre akar tobbet is) és a megjelend alsé meniisorban a

Befizetés gombra kell kattintani.

Pénziigyek » Attekintés » Befizetendd

Befizetendo

Uj tétel kiirdsa i
() J U tétel
Itt irhato ki sajat befizetendd penzigyi tétel

»
Tetelek
= Név Osszeg Hataridé Félév Tipus
Befizetend§ tétel 8000 HUF 2024 jilius 15. 2024/25/1 - Részletek >

Hataridd ket héten beldl lejar

Oldal tetejére ~

1 elem kijelsive ES Befizetss = BontistSbbtételre T Torlés [B) Kérvényleaddsa [J) Didkhitellel jeidlés X

2. abra A befizetés 1épései
Ezutan a felugré ablakban a GyGjtészamla fizetési modot kell valasztani.

Befizetési mod valasztasa

Gyiijtészamla >

3. abra Felugré ablak képe
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3) Szamla igénylése
Amikor a hallgaté koltségeit részben vagy egészben egy gazdasagi tarsasag atvallalja. Ezzel a

fizetési moddal csak az 6nkoltség teljesitheto.

a) Szamla igénylésének menete

e Maganszemélyként torténé fizetés esetén nem kell kilon szamlat igényelnie, azt
automatikusan kiallitjuk.

e Ha egy gazdasagi tarsasag atvallalja a képzés koltségeinek egy részét vagy egészét, a lenti

leiras szerint igényelhet szamlat a befizetésrol.

Onkoéltség megbontisa

Amennyiben a tarsasag az O6nkoltség egy részét fizeti, akkor a tételt meg kell bontani a

Pénzigyek/Befizetendd meniiponton a Bontas tobb tételre gombra kattintva.

A képzés 6nkoltségérdl 2 tipusu szamla készilhet:

e A gyljtészamlan keresztil teljesitett tételrél pénziigyileg rendezett szamlat tudunk
kiallitani, ha a még le nem szamlazott, de teljesitett tételhez allit be befizeté szervezetet
(lasd: b) pont)

o Aktiv tétel esetén szamlakéré kérvény leadasaval pénziigyileg nem rendezett szamlat
allitunk ki, melynek ellenértékét a szamlan szereplé bankszamlaszamra kell atutalni a szamla

kiallitasa utan, mely nem azonos a gytjtészamlaval.

A megjel6lt teljesitési médok nem kombinalhat6ak!
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b) Befizets szervezet kivalasztasa

(akinek a nevére ki kell allitani a szamlat)

Elérési utvonal: Pénziigyek/Befizetendd vagy Pénziigyek/Attekintés/Adatok és

beallitasok/Befizetd partnerek

A Pénziigyek/Befizetendé mentiponton a tétel soraban a Részletekre kell kattintani.

»
Tetelek -
O Név Osszeg Hatéridé Félév Tipus
O Befizetends tétel 8000 HUF 2024, jilius 16, 2024/25/1 Részletek >

Hatarido ket héten bell lejar

Oldal tetejére ~

4. abra Részletek meniipont

Ezutan a Befizet§ partner hozzarendelése gombot kell valasztani a felsé mentisorbol.

Befizetendo tetel

8000 HUF

bt Egyéb miveletek:

Allapot

Aktiv Nyomtatds >  Didkhitellel jelélés >  Befizetd partner hozzérendelése >

5. abra Befizet6 hozzarendelés

A felugré ablakban a Szervezetet kell kivalasztani. Amennyiben a befizeté egyéni vallalkozo,

akkor is szervezetként kell rogziteni.
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Befizetd partner hozzarendelése

A kiirashoz itt lehetséges mar korabban hozzaadott befizet6 szervezetet vagy maganszemélyt hozzarendelni illetve Gjat létrehozni.

202 Maganszemély >
B3 Szervezet >
1/3 Mégse

6. abra Szervezet kivéalasztas

Majd az Uj befizetd szervezet felvétele gombot kell megnyomni.

‘ Befizeto szervezet hozzarendelése s v
I Uj befizets szervezet felvétele

7. abra Uj szervezet felvétele

A felileten telephely vagy partnerszervezet rogzitésére van lehet6ség. Mindkét esetben lehetéség

van a listabdl kivalasztani a szervezetet vagy ujként rogziteni.
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Szervezet hozzaadasa
O, Telephely >

22 Partnerszervezet >

8. dbra Szervezet kivalasztisa

Uj szervezet felvételekor el6szor a tipust kell kivalasztani, majd az adészamot befrva (ha belfoldi)

a szervezet kivalasztasa gombra kell kattintani, végtil a Mentés gombbal rogziteni.

10
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[ Pénziigyek » Attekintés » Adatok és bedllitisok » Befizets partnerek » Uj befizets hozziadasa

Uj partnerszervezet hozzaadasa

Tipus

@ Belfoldi
QO EU-n beliili
QO Kilfsldi

A megadasi mad kivalasztas fliggvényében valtoznak a tovabbi mezdk.

Adbszém

Karakterlimit: 0/13

[ Szervezet kivélasztasa J

9. dbra Uj partnerszervezet hozzaadéasa

A kivalasztott befizeté partner utan felugrik egy tjabb ablak, ahol be kell pipalni az atutalasos

szamlat kérek opciot, majd a Mentés gombra kattintani.

& = e e
N
| H

1 |
Atutalasos szamla opcio

d A CONT(O)-ROLL SZOLGALTATO KFT f
Partnerszervezet - 11544975-2-41 . i
Magyarorszag Budapest 1037 BUDAPEST, BECSI UT 85.. 1. EMELET 2. AJTO

[0 Atutaldsos szamlat kérek

11



@% DUNAUJVAROS EGYETEM 23 pneptun
UNIVERSITY OF DUNAUJVAROS

10. 4bra Atutalasos szamla

c) Szamlakérd kérvény leadasa
Aktiv tétel esetén Pénziigyek/Befizetendd mentiponton, a megfelels tételen allva a sor végén a

»Részletek” gombra kattintva jelenik meg a kérvény leadasanak lehet&sége.

Befizetendo tétel
8000 HUF
Allapot Egyéb miveletek:
Aktiv Nyomtatds >  Didkhitellel jelélés >  Kérvény leaddsa >  Befizetd partner hozzarendelése >

11. abra Kérvény leaddsanak inditasa

A kérvény leadasat a kitoltés utan a bal felsé sarokban megjelené Kérvény bekiildése gombbal

véglegesiteni kell.

12. abra Kérvény leaddsa

12



e

Q)

DUNAUJVAROSI EGYETEM

UNIVERSITY OF DUNAUJVAROS

A szamlakéré nyilatkozat kitoltése utan a neptunbdl ki kell nyomtatni a leadott kérvényt az

83 heptun

Pénzigyek/Befizetendd mentponton a tétel nevére kattintva, a megjelené leadott kérvények

menuponton.

Befizetendo tetel

Osszeg

8000 HUF

Allapot

Aktiv

Fizetési modok:

® Gyljtészamla

& Leadott kérvények

Szerkesztheto mezok

Extra adatok megadasa

Osszevonas mas tétellel

@ Az ezzel a tétellel fsszevonhat6 6sszes
befizetendd

Tétel bontasa

Felbontas kisebb tételekre

J

Egyéb muveletek:

Nyomtatas >

Didkhitellel jelolés >  Kérvény leaddsa >  Befizetd partner hozzarendelése >

Befizetési hatarido

Félév

Tipus

>
Targynév
Targykod

> Pénziigyi kod
Kiiras ideje
Szamla sorszadma
Képzés
Képzéskod
Megjegyzés

>

»

Egyeb adatok

2024. jalius 16.

2024/25/1

DUE DANGAZDBA Tobbletszolgaltatas

2024. jdlius 9. 11:13

Gazdalkodasi és menedzsment (alapképzés)

DANGAZDBA

13. abra Leadott kérelem elérése, nyomtatasa

A kinyomatott dokumentumot el kell juttatni a befizetd szervezethez. A céggel cégszerlien

(alairas + pecsét) ala kell iratni.

Az eredeti, alairt ,,.Szamlakérd hallgatoi befizetésekhez” nyilatkozatot el kell juttatni (személyesen

vagy postan) a Tanulmanyi Hivatalba. Az atvételt6l szamitott masodik munkanapra az egyetem

elkésziti a szamlat, melyet a hallgat6 sajat maganak nyomtat ki és ad le a szervezetnél.

13
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A szamla letolthet6 a Pénziigyek/Szamlak feliletrdl, a szamla nevére vagy a részletek gombra

%\

kattintva. A szamla PDF vagy ZIP fajlként menthet6 a Let6ltési lehetéségek résznél.

Pénziigyek » Szamldk » 2023/N/25

2023/N/25

Sorszam 2023/N/25
Statusz
TeljesitEtt Befizetd neve Sonkoly Dominika
Befizet cime 17754 Tiszadjvaros, Gyliht sétany 13.
Osszeg 300 HUF
Kiallitas idopontja 2023. majus 12. 9:28
Szolgaltatas
Adoszam
Tipus Pénziigyileg rendezett
Megjegyzés Sonkoly Dominika (MGC16L) 2021/22/1 - Vallalkozasfejlesztés (angol

nyelven) - MVALANA A szamla pénziigyi rendezést nem igényel.

LetGltési lehetoségek

MGC16L -
B Szamla_20230512 MGC16L 202 &,
3-N-25.pdf

SDA.Neptun.DataAccess.Entities.|
@ nvoice - MGC16L -
z» Szamla_20230512_ MGC16L 202
3-N-25.pdf

14. dbra Szamla letoltése

14
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4) Diakhitel2 igénylése

Diakhitel2: Az 6nkoltség 6sszegét a Diakhitel Kézpont a hallgatéi jogviszony ellendrzését kovetéen
kozvetlenil az intézmény szamlajara utalja. Csak onkoltségre lehet igényelni. Kizarolag

onkoltséges pénziigyi statusza hallgatok vehetik igénybe.

Diakhitel2-t kétféle médon lehet igényelni:
a) Neptun rendszerbdl inditva vagy

b) Diakhitel Direkt rendszerbdl inditva

a) Neptun rendszerbdl inditott Diakhitel2 igénylés
Az Ugyintézés /Diakhitel igénylés meniiponton érhet6 el. A jobb felsé sarokban a TE diakhitel

igénylés mentipontra kell kattintani. Az oldal atiranyitja a diakhitel feliletére.

oo Ugyintézés » Didkhitel igénylés
o & ° ° & &
Diakhitel igenyles
DIAKHIEL

Diakhitel statusz

Nincs megjelenithetd adat.

15. abra Didkhitel igénylése

A diakhitel feliletén megkotott szerzédést hitelesiteni kell. Ennek 2 moédja van:
e Ugyfélkapun keresztiil elektronikus forméaban vagy
e Akik nem rendelkeznek tugyfélkapuval, azoknak kinyomtatva kell leadni a Pénziigyi
PartnerPontok valamelyikén (https://diakhitel.hu/diakhitel-partnerpontok/), vagy a
Dunatjvarosi Egyetem Tanulmanyi Hivatalanak pénziigyi tgyintéz6jénél. (2 példanyban, a
helyszinen torténé alairassal)

15
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A hitelesitést kévetSen a Neptunban régziteni kell a didkhitel szerz6désének szamat két

meniponton:

o Els6 1épésként a Didkhitel2 szerzédésszamot rogziteni szitkséges a Pénziigyek/Adatok
és beallitasok/Diakhitel2 szerz8désszam meniponton.
A szerz6désszam sikeres rogzitése utin a Pénziigyek/Befizetend6 mentponton két

iranybdl is régzithets a kiirashoz vagy kifrasokhoz a Diakhitel2 szerz6désszam:

o Pénziigyek/Befizetend8 mentpont listas feliletrdl kijelolve az adott tételt a
képerny6 aljan lathaté muiveletsavban a Diakhitellel jelolés link
megnyomasaval rogzithetjik a szerzédésszamot.

o LehetSség van a Diakhitellel jelolésre a Pénziigyek/Befizetend§ tételek

Részletei feldl is, szintén a Diakhitellel jel6lés link segitségével.

Egyéb muveletek:

Osszeg

1 000 HUF Nyomtatds >  Didkhitellel jelolés >  Kérvény leaddsa >
Allapot
Aktiv
Befizetési hatarido 2023. augusztus 20. 23:59
Felev 2020/21/2
Diakhitel2 statusz
Egyeztetés 55 i
Szerzédésszam: 70238282 :
Targynév

16. abra Megigényelt Diakhitel2

A diakhitel statusza mindaddig Egyeztetés alatt marad, amig a Diakhitel Kézpont vissza nem

igazolja az utalast.

b) Diakhitel Direkt rendszerbdl inditott Diakhitel2 igénylés
https:/ /www.diakhiteldirekt.hu/

A Diakhitel Direkt feliletén megk6tott szerz6dést hitelesiteni kell. Ennek 2 médja van:

e Ugyfélkapun keresztiil elektronikus forméaban vagy
16
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e Akik nem rendelkeznek ugyfélkapuval, azoknak kinyomtatva kell leadni a Pénziigyi

PartnerPontok valamelyikén (https://diakhitel.hu/diakhitel-partnerpontok/), vagy a
Dunatjvarosi Egyetem Tanulmanyi Hivatalanak pénziigyi tgyintéz6jénél. (2 példanyban, a

helyszinen torténd alairassal)

A hitelesitést kovetéen a Neptunban régziteni kell a diakhitel szerz6désének szamat két

meniiponton az a) pontban leirtaknak megfelel6en.

17
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2. Visszautalas

Visszautalas megkezdése el6tt javasoljuk, ellendrizze Neptunban rogzitett bankszamlaszamat a

Személyes adatok/ Altalanos adatok meniiponton a Szamlaszamok alatt.

= Teszt Kristéf (CFWNG6)

. Gazdalkodasi és menedzsment (alapkép... s ~

Képzés

Gazdalkodasi és menedzsment
(alapképzés) - DANGAZDBA
(alapképzés (BA/BSc/BProf))
([Nappali])

Képzésviltis

Uzenetek 117

Személyes adatok

Dokumentumtar

Mdédositasi elézmények

B 0 |®| O

Hiba- és igénybejelentés

Segitség

e O

17. abra Személyes adatok

18
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Tobb bankszamlaszam esetén az 6sszeg az alapértelmezett szamlaszamra kertil utalasra.

(@ Személyes adatok » Altaldnos adatok » 11123567-13343567-01323547

11123567-13343567-01323547

Szamlaszam tipusa Belfoldi

Szamlaszam 11123567-13343567-01323547

Szamlatulajdonos neve =

Bank neve &
Alapértelmezett Igen
Ervényesség Ervényes

Dokumentumok >

18. abra Sajat szamlaszam ellenérzése

A hallgatéi gyGjtészamlan 1évo, fel nem hasznalt egyenleget a hallgaté sajat bankszamlajara vissza
tudja utalni, amennyiben nincs aktiv statusza tétele, a Pénziigyek/Attekintés - GytijtGszamlak

kezelése meniiponton.

Pénziigyek » Attekintés

Pé n z ii gye k & Adatok és bedliitasok

Uj tetel kiirasa
=)
Itt irhato ki sajat befizetend6 pénziigyi tétel

Gy(jtészamla

Gyiijtészamla egyenlege:
Neptin graNiachnia L GyGjteszamisk kezelése J
10300002-13261517-00024903 Nl

19. abra Gytjt6szamla
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A gytjtészamla kivalasztasa utan megjelenik a Visszautalas a gytijt6szamlarol gomb. Csak

abban az esetben aktiv a gomb, ha nincs befizetetlen tétele és van a gyGjtészamlajan Osszeg.

Pénziigyek » Attekintés » Gy(jtészamldk » 10300002-13261517-00024903

10300002-13261517-00024903

Neptun gy(jtészamla

Egyenleg - HUF
oo Tranzakciok >

Visszautalds
A gytijtészamlan lévo dsszeg visszakildheto a sajat bankszamlara.

Minimum visszautalhaté 6sszeg: 1 HUF

Visszautalas a gy(jtészamlarél

20. 4bra Visszautalas

A Visszautalds a gytjtészamlarél gombra kattintva egy felugré ablakban kell megadni a
visszautalando6 Osszeg nagysagat, és a hallgatonal megadott bankszamlaszamok kézul kivalaszthatd
az, amelyre szeretné a visszautalast kezdeményezni. Ezutan az ablak aljan talalhaté Kivalaszt
gombra kattintva felugrik egy megerdsité ablak, ahol lehet6ség van djra ellenérizni a megadott
adatokat, majd ennek elfogadasaval a Neptun elinditja az atutalast. Minden héten egyszer inditunk

hallgatdi visszautalast a banki rendszerben.
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3. Tételkiiras, sajat tétel torlése

a) Tételkiiras
LehetSség van a neptun rendszerben tételt kiirni sajat részre. A Pénzigyek/Befizetendd

meniiponton az Uj tétel gombra kattintva érhetd el a funkcio.

[ Pénziigyek » Attekintés » Befizetendd

Befizetendo

O Uj tetel kiirasa
Itt irhato ki sajat befizetend6 pénzigyi tétel

21. abra Tételkiiras menete

Ezt kovet6en ki kell valasztani, hogy milyen jogcimen szeretne tételt 1étrehozni:
o ,Ismételt vizsgadij” (ebben az esetben a félévet és az érintett targyat is ki kell valasztani)
vagy
e Szolgaltatas jogeim. A jogcim alatt hivatalos okirat postazasa vagy irat postazasa dijat

illetve késedelmes feladat, laborjegyz6konyv leadasa dijat lehet kiirni.

Uj tétel

Fizetés jogcime

Fizetési jogcim vilasztisa szikséges.

A ‘

Ismételt vizsgadi]

- Szolgaltatas jogcim -

22. abra Jogcim kivélasztasa
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A beallitasok utan a ,,Létrehozas és befizetés” gombra kell kattintani, ha van a gyljt6szamlan
fedezet. Ha nincs fedezet, akkor a ,,LLétrehozas” gombra kell kattintani és utalast kévetSen be kell

fizetni a tételt 1) Gytjt6szamlas befizetés leirdsa alapjan.

b) Sajat tétel torlése
A hallgat6 altal kiirt tétel torlésére is van lehetéség a neptunban a Pénziigyek/Befizetendd

mentponton. A kifrt tétel nevére kattintva a Tétel torlése gombbal.

Pénziigyek » Attekintés » Befizetendd » Hivatalos okirat postizisa

Hivatalos okirat postazasa

osszeg Tétel térlése

3500 HUF

A Egyéb miveletek:

Allapot gYED muvelete!

Aktiv Nyomtatds >  Didkhitellel jelolés >  BefizetS partner hozzarendelése >

23. abra Sajat tétel torlése
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4. Részletfizetési kérelem

A részletfizetési kérelemnek két tipusat kilonboztetjik meg. Részletfizetés az aktualis félév

6nkoltségére vonatkozoan és részletfizetés lejart fizetési hataridejd tételekre vonatkozoéan.

a) Részletfizetés kérése az aktualis félév onkoltségére
A Pénzigyek/Befizetendé mentipontban a megfeleld tételnél a kattintva ki kell valasztani a

Kérvény leaddsa opciot.

o ” &
Befizetendo tetel
—_— Befizetési méd valasztisa Tétel toriése |
8000 HUF
Aot Egyéb maveletek:
Aktiv Nyomtatds >  Didkhitellel jellés >  Kérvény leaddsa > Befizetd partner hozzirendelése >

24. abra Kérvény leadasanak kezdése

Ezt kovetéen megjelenik a pénziigyi kérvények feltlet. A kérvény kivalasztasa utan az ablak aljan

kattintson a ,,Kivalasztas” gombra.

— e —
& L L & ®
Kervenysablon valasztasa

Ehhez a kérvényhez az alabbi trlaptipusok kéztl kell kivalasztani a megfelelot:

Q Szamlakérs nyilatkozat 1
QO Részletfizetési kérelem

QO Szamlakeérs nyilatkozat

e D

25. abra Megjelend kérvénylista
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A kivalasztas utan megjelenik a részletfizetési kérelem. Az indoklas mezd kitoltése utan a lap tetején

kattintson a ,,K6vetkez6” gombra, ezutan adja le a kérvényt a ,,Kérvény leadasa” gombbal.
A beadott kérvény megjelenik az Ugyintézés /Kérvények meniiponton a Leadott kérvények fiilon.

b) Részletfizetés kérése lejart fizetési hatarideji tételre
Fizetési elmaradas esetén is lehet6séget biztositunk a részletfizetésre. A részletfizetési kérelem
(lejart kintlévéségre) az Ugyintézés /Kérvények meniiponton a Kitélthetd kérvények fiilon érhetd

el, mely a félév folyaman barmikor benyujthato.

oo Ugyintézés » Kérvények » Kitdlthets kérvények

Kitoltheto kérvények .

Az elérhetd kérvények teljes listdja

Szr6 v
Kérvény neve Ervényesség

26. abra Kérvény elérése

Kotelezéen kitéltendé mezok:
e e-mail cim: a neptunban szereplé adatokkal automatikusan kitoltésre kertl, de
modosithatod
e telefonszam: a neptunban szereplé adatokkal automatikusan kitSltésre keril, de
modosithatod

e indoklas: alapértelmezetten ures mezd, itt szlikséges feltlintetni az okot/okokat.

A lap tetején kattintson a Koévetkez6 oldal gombra, majd a Kérvény bekiildése gombbal

véglegesitse azt.

A kérvény leadasa utin a Leadott kérvények feliileten az Uj melléklet feltdltése gombbal fel kell

tolteni az indokot alataimaszté dokumentumot mellékletként.

A feltoltott mellékletek eredeti példanyat személyesen be kell mutatni 5 munkanapon belil a
Tanulmanyi Hivatal tigyfélfogadasi idejében. Ha nincs a kérvényhez melléklet csatolva a kérelem

formai okbdl elutasitasra kerul.
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e A kérelemhez minden esetben kotelezo melléklet csatolasa, ellenkezd esetben formai okbol
elutasitasra kerul

* Mellékletet csatolni a kérvény leadasatol szamitott 3 oraban van lehetosége.

e A melléklet formai kdévetelményei:

o A mellékletet doc, jpeg és pdf formatumban van lehetosége csatolni.
o A tébb oldalas dokumentumokat egy fileként kell csatolni.
o A mellékletként csatolt dokumentumokat egyértelmiien kell elnevezni.

e A kérelemhez becsatolt melléklet eredeti példanyat 5 munkanapon belill személyesen, vagy postai uton
be kell mutatnia, a kérvény azonositojara hivatkozva, amennyiben ezt nem teszi meg, kérelme formai

okbol elutasitasra kertl.

e Csatolando mellékletek:

o Az indoklasban feltiintetett allitas alatamasztasara szolgaléo dokumentum

27. abra Kérvénysablonban 1év6 tajékoztatod

A feltoltheté mellékletek formai kévetelményét az alabbi szovegrész tartalmazza.

A beadott kérvény megjelenik az Ugyintézés/Kérvények meniiponton a Leadott kérvények

fulon.
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5. Pénzvisszautalasi kérelem

Két tipusu pénzvisszautalasi kérelem létezik a neptun rendszerben. Jogviszonnyal rendelkezd

hallgatéknak (aktiv vagy passziv statusz esetén) illetve jogviszonnyal mar nem rendelkez6 hallgatok

részére.

Pénzvisszautalasi kérelem leadasa el6tt ellendrizze alapértelmezett szamlaszamat a Személyes
adatok/Altalanos adatok meniiponton a Szamlaszamok alatt. Az Alapértelmezett sorban

Igen mez6nek, az Ervényesség sorban Ervényes bejegyzésnek kell lennie.

@ Személyes adatok » Altaldnos adatok » 11123567-13343567-01323547

11123567-13343567-01323547

Szamlaszam tipusa Belfoldi

Szamlaszam 11123567-13343567-01323547

Szamlatulajdonos neve =

Bank neve -
Alapértelmezett Igen
Ervényesség Ervényes

Dokumentumok >

28. abra Bankszamlaszam ellenGrzése

Az 6sszeget automatikusan az alapértelmezett bankszamlaszamra utaljuk!
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Mindkét kérvény az Ugyintézés/Kérvények/Kitolthets kérvények meniiponton érhetd el.

oo Ugyintézés » Kérvények » KitdlithetS kérvények

Kitaltheta kél’Vények N © sus v

Az elérhetd kérvények teljes listaja

Kérvény neve ﬁrvényesség
ey e 2024. januér 31. 12:00 - 2024. augusztus e
Pénzvisszautaldsi kérelem 2 12‘moy Megtekintés >
7 PO 101 £ . 2024. januér 31. 12:00 - 2024. augusztus e
Pénzvisszautalasi kérelem - jogviszonnyal nem rendelkez6knek 31 1',[, 00 Megtekintés >

29. abra Elérhetd kérvények listdja

A kivélasztas utan a kérvény kitoltéshez szitkséges adatok a Pénziigyek/Befizetend8 mentipont

alatt az adott tétel nevére kattintva érhet8k el. Az uresen maradé mez8ket "-" karakterrel kell

kitolteni.

Abban az esetben kertil Tanulmanyi Bizottsag elé a kérelem, ha minden adat kit6ltésre kertlt.
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[h Pénziigyek » Attekintés » BefizetendS » Hivatalos okirat postizisa

Hivatalos okirat postazasa

Desteg b

3500 HUF
eb miiveletek:
Allapot Egyéb miivelete!
Aktiv Nyomtatds >  Didkhitellel jelolés >  Befizetd partner hozzirendelése >

Fizetési médok:

Befizetési hataridd 2024. julius 15.
Gy(jtészamla
: Felev 2024/25/1
Tipus Hivatalos okirat postazasa
& Leadott kérvények o >
Targynév
Targykod
- Szerkeszthet6 mezék N
ziigyi kod . 22 o
Extra adatok megadisa Pénziigyi kod DUE DULGAZDBA Tébbletszolgéltatas
Kiiras ideje 2024. jilius 15. 9:13
Osszevonas mas tétellel SamsorEzane
Az ezzel a tétellel Gsszevonhat6 dsszes >
befizetends Képzés Gazdalkodasi és menedzsment (alapképzés)
Kepzéskod DULGAZDBA
” % N
., Tetelbontasa N Megjegyzés

Felbontas kisebb tételekre

30. 4bra Kiiris adatai

A beadott kérvény megjelenik az Ugyintézés/Kérvények meniiponton a Leadott kérvények

fulon.

Amennyiben a pénziigyekkel kapcsolatban kérdése meriil fel, az alabbi e-mail cimen kérhet

segitséget: neptuncsoport@uniduna.hu
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