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Bevezetés

A Dunaujvarosi Egyetem (tovabbiakban: Egyetem, roviden: DUE) Kreditatviteli Bizottsaga a

vonatkozd jogszabalyok és egyetemi szabalyzatok alapjan az alabbi Kreditelismerési

eljarasrendet alkottja meg:

Vonatkozo6 jogszabalyok, szabalyzatok:

2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsdoktatasrél (tovabbiakban: Nftv.)

87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet a nemzeti fels6oktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

DUE Hallgatéi Kévetelményrendszer Tanulmanyi és Vizsgarend 34. §

s sy e

tablazat

A kreditelismeréssel kapcsolatos alapfogalmakat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

1. Kreditelismerési eljarasok tipusai

A Dunadjvarosi Egyetemen a kreditelismerési eljarasok soran elséfokon eljar6 szerv a

Kreditatviteli Bizottsag (KaB). A KaB dontésének eldkészitéséhez a kreditelismerés ligyében

benyujtott kérelmet a tantargyfelelds, az oktatod, a szakfelelés vagy mas, szakmailag illetékes

személy vagy férum véleményezheti.
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1.1. Az Egyetemen vagy jogelodjén teljesitett tantargyak
(DF / DUE csoportos befogadas)

A hallgat6 korabbi, DUE-n vagy jogelédjein’ folytatott tanulmanyai alapjan, a mintatantervben
el6irt tantargyak elfogadhatdak csoportosan a képzésen megszerzendé 6sszkredit szam 2/3-
aig. A mintatanterv még nem teljesitett tantargyai kozil minden félévben legalabb 30 kredit

felvételét ajanljuk.

A csoportos befogadast kdvetden az elsé féléves hallgatok szamara a Tanulmanyi Hivatal
automatikusan felveszi a késébbi féléves tantargyak kozil azokat, amelyeknek nincs
elofeltétele vagy teljesiilt az akkreditaciéval. A hallgato a kérelemben jelezheti, ha nem kivan

ezzel élni.

A kérvény benyujtasanak ajanlott idészaka: Felvétel féléve
Benyujtando kérvénymellékletek:
e nincs benyudjtando melléklet

A kérvény dija: téritésmentes
1.1.1. A kérvény benyujtasanak menete

(1) Kizarélag a Dunaujvarosi Egyetemen, vagy annak jogelddjén teljesitett targy(ak)
befogadasara fenntartott kérvény.

(2) Csoportos kreditbefogadasnal valassza ki a kérvényben a legordilé listabdl a ,Kérem az
altalam a Dunaujvarosi Egyetemen vagy jogelédjében teljesitett targy(ak) befogadasat”
lehetéséget. Ez esetben nem kell megneveznie az elfogadtatni kivant targyakat.
Amennyiben nem engedi tovabb a rendszer, irjon be egy mondatot a megjegyzés rovatban,

pl., hogy ,Kéri az elvégzett targyak mintantanterv szerinti befogadasat”.

' Ideértve: Dunaujvarosi Egyetem, Dunadjvarosi Féiskola, Miskolci Egyetem DunaUjvarosi Fdiskolai Kar, Nehézipari M(szaki

Egyetem Koho- és Fémipari Féiskolai Kar
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(3) Nem csoportos targylista befogadtatasanal valassza ki a legordild listabol a ,Kérem a
megjegyzésben szerepl6 targyak elfogadasat” lehetéséget, majd a megjegyzés rovatban
adja meg az elfogadtatni kivant targy(ak) kodjat és nevét.

(4) A csoportos befogadast kovetden az elsé féléves hallgatdk szamara a Tanulmanyi Hivatal
automatikusan felveszi a paratlan féléves tantargyak kozil azokat, amelyeknek nincs
elofeltétele vagy teljesilt az akkreditacioval. A hallgatd a kérelemben jelezheti, ha nem

kivan ezzel élni.

(5) Benyujtas menete:
A bal fels6 sarokban talalhatd Menii->Ugyintézés->Kérvények->Kérvény kitoltés
menuponton érhetbek el a Kitdlthetd kérvények.

(6) A leadott kérvény a Menii->Ugyintézés->Kérvények->Leadott feliileten jelenik meg.

1.2. Kreditelismerési eljaras mas fels6oktatasi intézményben

teljesitett tantargyakra

Mas felsGoktatasi intézmény szervezésében teljesitett korabbi tantargy esetén, a lezart

tanulmany alapjan kérhetd kreditelismerés a Neptun rendszeren keresztil.

A kérvény benyujtasanak ajanlott idészaka: Felvétel féléve
Benyujtando kérvénymellékletek:
e hitelesitett tantargyi tematika
e dokumentum, amely igazolja a tantargy teljesitését (pl: térzslap-kivonat (leckekényv)

vagy oklevélmelléklet vagy teljesitett targylista igazolas vagy mikrotanusitvany)

/////
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1.2.1. A kérvény benyujtasanak menete, dontési formak

(1) Kizarolag targyanként adhaté le, targyrél indithato kérelem.

(2) Akérelemhez minden esetben kotelezé melléklet csatolasa, ellenkezé esetben formai okbodl
elutasitasra kerul.

(3) Mellékletet csatolni a kérvény leadasatol szamitott 3 6raban van lehetéség.

(4) A melléklet formai kovetelményei:

a. .doc, jpeg és .pdf formatum
b. A tobb oldalas dokumentumokat egy fajlként kell csatolni.
c. A mellékletként csatolt dokumentumokat egyértelmien kell elnevezni.

(5) Akérelemhez becsatolt melléklet eredeti példanyat 5 munkanapon beliil személyesen, vagy
postai Uton be kell mutatni a Tanulmanyi Hivatalnak, a kérvény azonositéjara hivatkozva.
Amennyiben ezt nem teszi meg, kérelme formai okbdl elutasitasra kerdl.

(6) Benyujtas menete:

A bal felsé sarokban talalhaté Menii->Targyak->Targyhoz kapcsolodé kérvények
menupont, a Kitolthetd kérvények filon csak azok a targyak jelennek meg, melyeknek van
kérvénysablon kapcsolata. A Kitolthetd kérvények fulon elérhetd targyak melletti Tovabb
gombra kattintva lathatova valik a leadhato kérvénysablon, melyet megjel6lve a
Kivalasztas gombra kattintva kitdlthet6 a kérvény.

(7) A leadott kérvény a Menii->Ugyintézés->Kérvények->Leadott feliileten jelenik meg.

A KaB altali dontés lehet:
% Elfogadva: 5, vagy annal tobb kreditértéki targy esetén:
o A KaB dontése és hatarozata alapjan kertlhet elfogadasra a hallgatd benyujtott
kérelme, mely alapjan a Neptun rendszerben is akkreditalasra kerll a tantargy.
o Az elfogadott tantargy a felvett tantargyak kozul torlésre keril, az elfogadas a
specialis indexsoron kertl rogzitésre.

o A befogadtatni kivant tantargyra, mint el6feltételre épiild kurzusok felvételét az

adott félévre a hallgatonak a benyujtott Neptun kérelemben sziikséges jeleznie.
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Részben engedélyezve: 5-nél kevesebb kreditértékl tantargy esetén:

o Abban a félévben, amikor a hallgaté a tantargyat felvette, fel kell keresnie az
oktatot a kérvénydontésben szerepld kiilon feladat meghatarozasa kapcsan a
szorgalmi id6szak 1 hetében. A benyujtott kérelem alapjan a tantargy oktatdja
kilon feladat elvégzését irja el6é (pl. beadandd feladat, leiras, eléadas stb.) a
hallgatd6 szamara, ezaltal a korabbi tanulmany és az elkészitett feladat
egylttesébdl hatdrozza meg és rogziti az érdemjegyet a tantargyra.
Amennyiben az oktat6 a hallgaté ismereteir6l nem tud meggy6zddni a kildn
eldirt feladattal sem, Ugy az oktaténak meg kell hataroznia, hogy a hallgaté a

tantargyat milyen médon tudja teljesiteni a szorgalmi idészakban.

Elutasitva esetén a kérelmezett kreditelfogadas nem keril elismerésre.

1.3. Kreditelismerés egyéni tanulas soran szerzett ismeretek

alapjan

Minden félévben - felvett tantargyra - adhat be a hallgatd kreitelismerési kérelmet

tantargyanként egyéni tanulas soran szerzett ismeretek alapjan. Egyéni — nem kreditalapu -

tanulas soran szerzett ismeretnek mindsul tobbek kozott:

foiskolai/egyetemi kutatasokban valé részvétel,

hallgatoi versenypalyazatokon valo részvetel,

versenyhelyezések elérése,

Tudomanyos Diakkdri Konferencia (TDK) dolgozat,

Orszagos Tudomanyos Diakkori Konferencia (OTDK) kimagaslo teljesitménye, és

egyéb ismeretek.
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A kérvény benyujtasanak ajanlott idoszaka: A tanulmanyok ideje alatt félévenként
Benyujtando kérvénymellékletek:
e dokumentum, amely igazolja az egyénin tanulas soran szerzett ismeretet (pl.: igazolds

TDK helyezés, oklevél vagy bizonyitvany, stb.)

/////

1.3.1. A kérvény benyujtasanak menete, dontési formak

(1) Kizérélag targyanként leadhatd, targyrél indithatd kérelem.

(2) A kérelem csak akkor adhato le, ha az elismertetni kivant tantargyat az adott félévben a
hallgato felvette.

(3) A kérelemhez minden esetben kotelezé melléklet csatolasa, ellenkezé esetben formai okbél
elutasitasra kertl a kérvény.

(4) Mellékletet csatolni a kérvény leadasatol szamitott 3 6raban van lehet6ség.

(5) A melléklet formai kovetelményei:

a. .doc, jpeg és .pdf formatum
b. A tobb oldalas dokumentumokat egy fajlként kell csatolni.
c. A mellékletként csatolt dokumentumokat egyértelmien kell elnevezni.

(6) Akérelemhez becsatolt melléklet eredeti példanyat 5 munkanapon beliil személyesen, vagy
postai Uton be kell mutatni a Tanulmanyi Hivatalnak, a kérvény azonositéjara hivatkozva.
Amennyiben ezt nem teszi meg, kérelme formai okbdl elutasitasra keril.

(7) Benyujtas menete:

A bal felsé sarokban talalhaté Menii->Targyak->Targyhoz kapcsolodé kérvények
menupont, a Kitdlthetd kérvények fllon csak azok a targyak jelennek meg, melyeknek van
kérvénysablon kapcsolata. A kitoltheto kérvények fllon elérhetd targyak melletti Tovabb
gombra kattintva lathatéva valik a leadhatd kérvénysablon, melyet megjellve a
Kivalasztas gombra kattintva kitlthet6 a kérvény.

(8) A leadott kérvény a Menii->Ugyintézés->Kérvények->Leadott feliileten jelenik meg.
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A KaB altali dontés lehet:
% Részben engedélyezve:

o Ahallgatdnak kell felkeresnie az oktatot a kiilon feladat meghatarozasa kapcsan
a kérvény elbiralasat kovetd 1 héten belll. A tantargy oktatdja a hallgato egyéni
tanulassal szerzett tudasardl kilon feladatban gyézddik meg (pl. beadandé
feladat, leiras, el6éadas stb.), amely alapjan amennyiben igazolt a hallgaté tudasa,
az oktatdé meghatarozza és beirja a Neptun rendszerbe a felvett tantargyra az
érdemjegyet. Amennyiben az oktaté a hallgatd ismereteir6l nem tud
meggydzédni a kulon eldirt feladattal sem, Ggy az oktatonak meg kell
hataroznia, hogy a hallgaté a tantargyat milyen modon tudja teljesiteni a
szorgalmi id6szakban.

R/

«» Elutasitva esetén a kérelmezett ismeret nem kerul elismerésre.

1.4. Kreditelismerés munkatapasztalat soran szerzett ismeretek

alapjan

Minden félévben - felvett tantargyra - adhat be a hallgaté kreitelismerési kérelmet

tantargyanként munkatapasztalat soran szerzett ismeretek alapjan.

A keérvény benyujtasanak ajanlott idészaka: A tanulmanyok ideje alatt félevenként
Benyujtando kérvénymellékletek:
e munkaltatoi igazolas

e munkakori leiras

/////
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1.4.1. A kérvény benyujtasanak menete, dontési formak

(1) Kizardlag targyanként leadhato, targyrél indithato kérelem.

(2) A kérelem csak akkor adhato le, ha az elismertetni kivant tantargyat az adott félévben a
hallgato felvette.

(3) Akérelemhez minden esetben kdtelezd melléklet csatolasa, ellenkezé esetben formai okbol
elutasitasra kerdl a kérvény.

(4) Mellékletet csatolni a kérvény leadasatol szamitott 3 6raban van lehet6ség.

(5) A melléklet formai kovetelményei:

a. .doc, jpeg és .pdf formatum
b. A tobb oldalas dokumentumokat egy fajlként kell csatolni.
c. A mellékletként csatolt dokumentumokat egyértelmien kell elnevezni.

(6) Akérelemhez becsatolt melléklet eredeti példanyat 5 munkanapon beliil személyesen, vagy
postai Uton be kell mutatni a Tanulmanyi Hivatalnak, a kérvény azonositéjara hivatkozva.
Amennyiben ezt nem teszi meg, kérelme formai okbdl elutasitasra kerdl.

(7) Benyujtas menete:

A bal felsé sarokban talalhaté Menii->Targyak->Targyhoz kapcsolodé kérvények
menupont, a Kitolthetd kérvények filon csak azok a targyak jelennek meg, melyeknek van
kérvénysablon kapcsolata. A kitdltheté kérvények filon elérhetd targyak melletti Tovabb
gombra kattintva lathatova valik a leadhato kérvénysablon, melyet megjel6lve a
Kivalasztas gombra kattintva kitdlthet6 a kérvény.

(8) A leadott kérvény a Menii->Ugyintézés->Kérvények->Leadott feliileten jelenik meg.

A KaB altali dontés lehet:
% Részben engedélyezve:
o A hallgaténak kell felkeresnie az oktatot a kiilon feladat meghatarozasa kapcsan
a kérvény elbiralasat kovetd 1 héten belll. A tantargy oktatdja a hallgato egyéni
tanulassal szerzett tudasarol kilon feladatban gy6zédik meg (pl. beadandé
feladat, leiras, el6adas stb.), amely alapjan amennyiben igazolt a hallgaté tudasa,

az oktatd meghatarozza és beirja a Neptun rendszerbe a felvett tantargyra az

9



@% DUNAUJVAROSI EGYETEM
B/ UNIVERSITY OF DUNAUJVAROS

érdemjegyet. Amennyiben az oktaté a hallgatd ismereteir6l nem tud
meggy6zédni a kilon el6irt feladattal sem, Ugy az oktaténak meg kell
hataroznia, hogy a hallgaté a tantargyat milyen modon tudja teljesiteni a

szorgalmi idészakban.

% Elutasitva esetén a kérelmezett munkatapasztalat nem kertil elismerésre.
1.5. Szakmai gyakorlat elismerése munkatapasztalat alapjan

A hallgatd szakmai gyakorlat munkatapasztalat alapjan torténé elismerése igyében adhat be
kérelmet az alabbiak szerint. A kérelem mellé mellékelni sziikséges egy munkaltatéi igazolast
és egy munkakori leirast, amelyet a szak szakmai gyakorlatért felelés oktatoja véleményez. A
szakmai gyakorlatért felelés oktatd tovabbi feladatot hatarozhat meg pl.: el6adas vagy
beszamold készitése. A benyujtott dokumentumoknak lehetéség szerint a kozvetlen vezetd
nevét is tartalmaznia kell olvashaté médon.

A benyujtassal parhuzamosan a Neptun Menii->Tanulmanyok->Szakmai gyakorlat

menupontjanal fel kell télteni az elfogadtatni kivant szakmai gyakorlat adatait is.

A kérvény benyujtasanak ajanlott idészaka: A tanulmanyok utolsé félévében, de
leghamarabb akkor, amikor az intézet altal meghatarozott, adott szakhoz tartozé tanulmanyi
elofeltételek teljesitésre kerdltek.
Benyujtando kérvénymellékletek:

e munkaltatoi igazolas

e munkakori leiras

/////
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1.5.1. A kérvény benyujtasanak menete, dontési formak

(1) Kizardlag targyanként leadhato, targyrél indithato kérelem.

(2) A kérelem csak akkor adhato le, ha az elismertetni kivant tantargyat az adott félévben a
hallgato felvette.

(3) Akérelemhez minden esetben kdtelezd melléklet csatolasa, ellenkezé esetben formai okbol
elutasitasra kerdl a kérvény.

(4) Mellékletet csatolni a kérvény leadasatol szamitott 3 6raban van lehet6ség.

(5) A melléklet formai kovetelményei:

a. .doc, jpeg és .pdf formatum
b. A tobb oldalas dokumentumokat egy fajlként kell csatolni.
c. A mellékletként csatolt dokumentumokat egyértelmien kell elnevezni.

(6) Akérelemhez becsatolt melléklet eredeti példanyat 5 munkanapon beliil személyesen, vagy
postai Uton be kell mutatni a Tanulmanyi Hivatalnak, a kérvény azonositéjara hivatkozva.
Amennyiben ezt nem teszi meg, kérelme formai okbdl elutasitasra kerdl.

(7) A benyujtassal parhuzamosan a Neptun-> Szakmai gyakorlat mentpontnal fel kell télteni
az elfogadtatni kivant szakmai gyakorlat adatait. Az iddintervallum megjeldlésekor a
tényleges foglalkoztatas idétartamanak megjel6lése sziikséges, a kérvény leadasanak
napjaval bezarélag.

(8) Benyujtas menete:

A bal felsé sarokban talalhaté Menii->Targyak->Targyhoz kapcsolodé kérvények
menupont, a Kitolthetd kérvények filon csak azok a targyak jelennek meg, melyeknek van
kérvénysablon kapcsolata. A Kitolthetd kérvények fulon elérhetd targyak melletti Tovabb
gombra kattintva lathatova valik a leadhato kérvénysablon, melyet megjel6lve a
Kivalasztas gombra kattintva kitdlthet6 a kérvény.

(9) A leadott kérvény a Menii->Ugyintézés->Kérvények->Leadott feliileten jelenik meg.

A KaB altali dontés lehet:

% Engedélyezve: A hallgatdé a tanulmanyi elofeltételeknek eleget tett, a kérvényhez a

megfelelé mellékleteket csatolta, azokat bemutatta. A Neptunban felvezette a szakmai

11
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gyakorlati fellileten a gyakorlati adatait, melyet a szakmai gyakorlatért felelés oktatd
ellendrzott, és elfogadottra allitott. A munkatapasztalat a szakhoz illeszkedik, az

szakmai gyakorlatként elismerésre kerdl.

Elutasitva: A hallgato valamely tanulmanyi el6feltételnek nem tett eleget. A hallgato
valamely adminisztrativ feltételnek nem, vagy a hianypotlasi felhivas ellenére sem tett
eleget. A kérvényezett munkatapasztalat nem illeszkedik a szakhoz. A Neptun szakmai
gyakorlati feluletére felvitt adatait a szakmai gyakorlatért felelés oktatd torli, igy az

ismét Ures. A munkatapasztalat szakmai gyakorlatként nem kerl elismerésre.

1.6. Mobilitasi programban kiutazé hallgatok kérvénye

A kilféldi tanulmanyok, mobilitasi utak megkezdése el6tt egy tartalmilag egyeztetett, irasbeli

tanulmanyi szerz6dés sziikséges. (Learning Agreement vagy Mobility Agreement for

Traineeships). A tanulmanyi szerz6dés megszerzését kdvetve Mobilitasi programban kiutazo

hallgatok kérvény leadasa sziikséges a Neptun rendszeren keresztil.

A kérvény benyujtasanak ajanlott idészaka: Mobilitasi Uttal érintett id6szakot megel6zden

Benyujtando kérvénymellékletek:

Learning Aggreement
Certificate of Attendance
tamogatasi szerzddés

(ha kreditszerzéssel is jar a mobilitas) teljesitett targylista igazolasa

/////
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1.6.1. A kérvény benyujtasanak menete

(1) A kérelmet a Neptun rendszeren keresztil tudja benyujtani.

(2) Akérelemhez minden esetben kotelezé melléklet csatolasa, ellenkezd esetben formai okbdl
elutasitasra kerul.

(3) Akérelemhez minden esetben kdtelezd melléklet csatolasa, ellenkezé esetben formai okbol
elutasitasra kerdl a kérvény.

(4) Mellékletet csatolni a kérvény leadasatol szamitott 3 6raban van lehet6ség.

(5) A melléklet formai kovetelményei:

a. .doc, jpeg és .pdf formatum
b. A tobb oldalas dokumentumokat egy fajlként kell csatolni.
c. A mellékletként csatolt dokumentumokat egyértelmien kell elnevezni.

(6) Benyujtas menete:

A bal fels6 sarokban talalhatd Menii->Ugyintézés->Kérvények->Kérvény kitoltés
menlponton érhetdek el a Kitolthetd kérvények.

(7) A leadott kérvény a Menii->Ugyintézés->Kérvények->Leadott feliileten jelenik meg.

(8) A kilfoldi tanulmanyi célu hallgatdi mobilitas idészak végén a hallgaté részére a hallgatot
fogado felsdoktatasi intézmény kiallit egy angol nyelv( kreditigazolast (Transcript of
Records dokumentumot) a kuilféldi partneregyetemen a tanulmanyi teljesitésérdl,
amelynek elektronikus masolatat a hallgatd koteles a kulfoldi tanulmanyainak végen a
kérvényhez csatolni. A kérvény ezt kovetden kerll lezarasra — addig Sziinetel statuszba
kerll. A kérvényben foglalt, kilféldon teljesitett tantargyak befogadtatasahoz sziikséges a

fogadd egyetem kreditigazolasa.
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2. Kreditelismerési eljarasok eredményességi vizsgalata

Az Egyetem tanulmanyi adminisztraciés folyamatainak mindségi fejlesztéséhez, minden
tanulmanyi félév végén vizsgalatra keril a kiilonbozd kreditelismerési kérvénytipusok szerint,
hogy

- hany f6 volt jogosult a kérelmet leadni,

- hany f6 nyujtott be kérelmet az adott félévben, valamint

- az egyes kérelmeket lezaré dontés (elfogadva/elutasitva/részben engedélyezve/formai

okbol elutasitva, stb.) és az dsszes leadott kérelem egymashoz viszonyitott aranya.
A vizsgalatot a Tanulmanyi Hivatal Neptun Csoportja végzi, az eredményrdl a Kreditatviteli

Bizottsagot tajékoztatja. A KaB az eredmények alapjan szikség szerint attekinti a

kreditelismerési folyamatokat.
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1. szamu melléklet

Alapfogalmak

Kreditelismerés:

A hallgatéi jogviszony alatt a mar korabban megszerzett kreditek befogadasa a hallgato
mintatantervében el6irt kovetelményekre. Az a folyamat, amelyen keresztiil az intézmény
igazolja és elismeri, hogy az elért tanulasi eredmény megfelel azoknak a kdvetelményeknek,
amelyet a befogadtatni kivant tantargy lefed és ezt a tantargyat teljesitettnek ismeri el. Ez az
elismerés az intézmény a megfelelé testlletének (Kreditatviteli Bizottsag) dontésén alapul.
Sikeres kreditelismerést kovetéen a befogadtatni kivant tantargyat elismert/befogadott

tantargynak nevezzik.

Befogadtatni kivant tantargy:
A hallgaté aktualis képzési programjaban szerepl6 tantargy, amelynek teljesitését a korabbi
tanulmanyi teljesitmény/elért tanulasi eredmény alapjan a hallgatd el kivanja ismertetni.

Befogadtatni kivant tantargy csak olyan tantargy lehet, amelyet a hallgaté még nem teljesitett.

Korabbi tanulmanyi teljesitmény/Elért tanulasi eredmény:

A hallgaté olyan tanulasi eredménye, amelyet az intézményben futd aktualis képzési
programjan kivil ért el. A tanulasi eredmény szarmazhat egy vagy tobb tantargybdl, amelyet a
kérelmezé akar mas felséoktatasi intézményben vagy mas — nem feltétlendl iskolarendszer( —

képzésben korabban teljesitett, illetve lehet kepzesen kivili munkatapasztalat is.
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