o LUNAUJVARDS EGYETEW iy v
B/ UNIVERSITY OF DUNAUJVAROS Verzié: 2026.1.

Utmutaté
oktatasszervezési kérvéenyekhez

1. Orarendi igények felmérése

1.1. A kérelem eljarasi folyamata

A kérvény kitoltési ideje mindig a megel6z6 félév, vagy a nyari szlinet alatt esedékes. Nappali
tagozatos Oratartds esetében minimum a kotelezd déraszdm masfélszeresének megfeleld

szabad id6pontot kell feltlintetni.

A leadott kérelmeket az Intézet Igazgatdja biralja el. Azon oktatdk, akik nem adnak le kérvényt,

egész héten és félévben szabadnak tekinthetok.
1.2. Formai megjelenés, elvarasok

A kitolt6é adatai: Név, Neptun kod, Leadas datuma, Azonosité.

Az oktaté a beosztast egész hétre reggel 08:00-t6l este 20:00-ig tudja kitolteni, hétfétdl

szombatig.

A ,szabad"” jel6lések alkalmasak az oratartasra, mig a ,foglalt” helyeken az oktatd nem tud orat

vallalni. (pl. értekezlet, kutatas stb.)

A kovetkezo félév levelezds hétvégéit a kérelem aljan lathatjak.
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2. Orajegyzokonyv

2.1. A kérelem eljarasi folyamata

A tantargy teljesitésének kovetelményeit és szamonkéréseit foglalja magaba. Minden oktaté
koteles a sajat kurzusainak megfeleléen kitolteni, majd az elsé orarendi/konzultacios
alkalomkor a hallgatokkal tartalmat megismertetni. A hitelesités torténhet kontakt ora
esetében személyes alairassal a nyomtatott példanyon, vagy digitalis oktatas esetében két

hallgatd kilonalld nyilatkozataval a hitelesitésrol.
A kérvény kitoltési ideje a regisztracidés héttdl a szorgalmi idészak végéig tart. A beérkezett

orajegyzokonyveket az 6rarendszerkeszté egyontetlien elfogadja, formai hiba esetén javitasra

kaldi vissza.
2.2. Formai megjelenés, elvarasok

A kitolt6é adatai: Név, Neptun kod, Azonositd, Leadas datuma.

A jegyzokonyv tovabbi mezéit a sajat kurzusara vonatkozdan tolti ki az oktatd: Targykod,

Targynév, Kurzuskdd, Kovetelmény.

A tablazat alatti mezokben fel kell tiintetni a tovabbi kdvetelményeket, illetve azok idépontjait,
majd kontakt Oratartas esetén az oktatd(k) és két hallgatd alairasaval hitelesiteni a

dokumentumot.
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3. Konzultaciés idopontok megadasa

3.1. A kérelem eljarasi folyamata

A kitoltés a regisztracids héttdl az elsé levelezés hétvégéig tart. Az oktatd elérhetéségét adja

meg benne a hallgatok szamara.
Az oktatd altal megadott informaciokat az 6rarendszerkesztd ellenérzi. Kontakt konzultacio

esetén, amennyiben a helyszin elérheté a megirt idépontokban, a kérelem elfogadasra

kertlhet. Online konzultacios idépontok megadasakor a kérelem automatikusan elfogadva.
3.2. Formai megjelenés, elvarasok

A kitolté adatai: Neptun kéd, Név

A tablazat alatti részben a helyszin és idépont mezdk kitodltése utan megjegyzés/indoklas

megadasa is lehetséges.
4. Elérhetoségek

Tanulmanyi Hivatal — Neptun Csoport

— Angeliné Zseb6k Noémi — érarendi Uigyek tanulmanyi referens

—  E-mail: neptuncsoport@uniduna.hu

— lroda: F-114
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