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Útmutató 

vizsgakiíráshoz és jegybeíráshoz 

 

2026 
 

 

1. Vizsgakiírás 

 

Az Oktatói webes felületen a Vizsgák, jegybeírás menüponton van lehetőség vizsga alkalom 

kiírására. 

 

1. ábra -Neptun rendszer – Vizsga, jegybeírás menüpont kiválasztása 
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Az „Új vizsga kiírása” gomb megnyomásával indítható el a vizsgakiírás. 

 

2. ábra – Neptun rendszer – Új vizsga kiírása 

 

A vizsga alkalom kiírásánál szükséges kiválasztani legördülő listából a vizsga típusát, valamint 

a kezdeti időpontját és végét. 

 

3. ábra -Neptun rendszer – Vizsgakiírás ablak 
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4. ábra – Neptun rendszer – Vizsgatípusok  

 

Lejjebb az oldalon kell a vizsgához hozzárendelni a Kurzusokat, Vizsgáztatókat és Termeket 

megadni. 

 

5. ábra -Neptun rendszer – Kurzusok, vizsgáztatók, termek  
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1.1. Kurzus hozzáadás 

 

Kurzus hozzáadásánál lehetőség van kilistázni a „Saját/Oktatott kurzusok” listáját, illetve az 

„Összes kurzus” tabulátorfülön szűrhetünk tárgynévre, tárgykódra, kurzus típusra stb. 

 

Fontos!!! A „Szervezeti egység” mezőt üresen kell hagyni! 

  

6. ábra – Neptun rendszer – Saját/Oktatott kurzusok listázása 
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A vizsga típusát listából van lehetőség kiválasztani (pl.: Egyéni óra, e-learning, elmélet stb.) 

  

7. ábra – Neptun rendszer – Összes kurzus kereső ablak 

 

8. ábra – Neptun rendszer – Összes kurzus paramétereknek megfelelő szűkítés 

 

Végül a „Kiválasztott kurzusok hozzáadása” gombbal megtörténik a kurzus rögzítése. 
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1.2. Vizsgáztató hozzáadása 

 

A „Vizsgáztató hozzáadása” funkcióval felvehető több vizsgáztató is, akik a Neptunkód, név 

vagy szervezeti egység megadását követően listázhatóak. 

 

9. ábra – Neptun rendszer – Vizsgáztató hozzárendelés 

 

Mivel több vizsgáztató felvehető, így az alábbi lehetőségeket lehet rögzíteni az oktatókhoz: 

- Belső tag 

- Elnök 

- Kérdező 

- Külső tag 

- Szakértő 

- Titkár 

- Vizsgáztató 
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10. ábra – Neptun rendszer – Vizsgáztató típusának beállítása 

 

1.3. Terem kiválasztás 

 

„Terem hozzáadása vizsgához” menüponton lehet kiválasztani a vizsga helyszínét. 

A teremfoglalás kezdetét és végét szükséges megadni, majd a bal alsó sarokban található 

Keresés-re nyomva látható lesz a foglalható termek listája. 

A keresés szűkíthető, a terem kódja, kapacitása, valamint a rendelkezésre álló eszközök 

alapján (legördülő listából kiválaszthatóak a szükséges eszközök). 

 

11. ábra – Neptun rendszer – Terem foglalás 
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12. ábra – Neptun rendszer – Terem keresés 

 

A Keresés gomb megnyomása után a Neptun kilistázza a szabad és a paramétereknek 

megfelelő termeket. 

 

13. ábra – Neptun rendszer – Terem lista 

 

A vizsga helyét a „kiválasztott termek hozzáadása” gombbal lehet felvenni. 
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14. ábra -Neptun rendszer – Terem hozzárendelés 

 

Amennyiben minden adat rögzítésre került, a bal alsó sarokban a Mentés gomb 

megnyomásával véglegesíthetjük a felvitelt. 

 

15. ábra – Neptun rendszer – Vizsga kiírásának mentése 
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Visszajelző üzenetet ad a Neptun a sikeres rögzítésről. 

 

16. ábra – Neptun rendszer – Sikeres rögzítés 

 

Fontos! Csak meghirdetett vizsgaidőszakra állítható be vizsgaidőpont, erről hibaüzenet 

érkezik, ha rosszul lett beállítva a dátum. 

 

 

17. ábra – Neptun rendszer – Hibás dátum megadás 
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2. Rögzített vizsga elemei 

A mentés után a listában látható lesz a kiírt vizsga, amit a  jelet választva lehet a 

továbbiakban menedzselni (vizsgalap, módosítás, csoportos üzenetküldés, vizsga törlése, stb.)  

 

 

18. ábra -Neptun rendszer – Kiírt vizsgák listája 

 

A kiírt vizsgára kattintva az alábbi tabulátor fülek jelennek meg. 
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2.1. Alapadatok 

 

Itt ellenőrizhető kiírt vizsga időpontja, kezdő és befejező dátuma, helyszíne, stb. 

 

19. ábra – Neptun rendszer – Vizsga alapadatok 
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2.2. Kurzusok, jelentkezett hallgatók 

 

Kétszintű táblázatban van lehetőség megtekinteni a vizsgára jelentkezett hallgatókat kurzusok 

szerint csoportosítva. A táblázat első szintjén a kurzusok találhatóak, egy kurzus sorában bal 

oldalt található + jelre kattintva pedig megjelenik az adott kurzusról jelentkező hallgatók listája. 

 

20. ábra – Neptun rendszer – Kurzusok, jelentkezett hallgatók 

 

2.3. Vizsgáztatók 

 

Vizsgáztatók fülön lehet megtekinteni a felrögzített oktatókat. 
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21. ábra – Neptun rendszer – Vizsgáztatók listája 

2.4. Teremfoglalások 

 

A kiírt vizsga alkalomhoz lefoglalt termet mutatja meg. 

 

22. ábra – Neptun rendszer – Vizsgához lefoglalt termek listája 

 

2.5. Egyedi beosztások 

 

Amennyiben a vizsgához több terem vagy vizsgáztató tartozik, vagy csak szeretné időben 

beosztani a vizsga időtartamán belül is a hallgatókat (pl. egy szóbeli vizsgánál adott 

időintervallumokra), akkor ezt a beosztást itt van lehetőség megtenni. A listában látható 

hallgatók közül a „Kiválasztás” oszlop segítségével lehet kiválasztani azokat, akiknél közös 

beállításokat kívánunk alkalmazni, majd az ablak alján található "Beosztás" gombra kell 

kattintani. Ezután egy újabb felugró ablakban lehet listából kiválasztani a hallgatóhoz rendelni 

kívánt termet, vizsgáztatót, időpontot (a vizsga időtartamán belül. 

23. ábra – Neptun rendszer – Beosztások 
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3. Jegybeírás 

A félév kiválasztása után a vizsga sorának a végén található jelre nyomva ki kell választani 

a Jegybeírás opciót. 

 

24. ábra – Neptun rendszer – Jegybeírás megnyitása 

 

A megjelenő felületen az "Aláírás dátuma" mezőben a tárgyból korábban szerzett aláírási 

dátum szerepel, ahol üres, ott még nincs aláírás. Amennyiben "Megtagadva" értéket rögzítettek 

számára, akkor azonban ez jelenik meg a mezőben. 

A „Beírandó eredmény” mezőben válaszható ki, hogy milyen bejegyzést szeretne rögzíteni, 

valamint megadható például az is, hogy a hallgató nem jelent meg (N.J.M).  

Ugyanitt van lehetőség vizsgalap nyomtatására is. 
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25. ábra – Neptun rendszer – Eredmények rögzítése, vizsgalap nyomtatása 

 


